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l. rész
Altalanos rendelkezések

A Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat hatalya

A Tanulméanyi- és vizsgaszabédlyzat /a tovéblaakb TVSZ/ hatalya a Magyar
Uzletemberképs Szakkozépiskola /a tovabbiakban: MUA/ valamennyézményegységében
a képzésekben kodzépiskolainuldi jogviszonykeretében résztvévtanuldkra, az oktatokra,
osztalybnokokre, valamint a MUA dolgozaira terjed ki.

A Szabalyzat a 2010/2011. tanév |. féléétkalmazando, szabdlyai az 1./a. pontban felsorol
tak szdmara koteléek.

Amennyiben a fetdokl szakképesités minégbiztositasat ellatd félsktatasi intézmény az
adott szakon, évfolyamon tanulmanyokat folytatauték szamara sajat tanulmanyi és vizsga-
szabalyzata alkalmazasat irjé,algy azzal a jelen Szabdlyzat rendelkezéseitiate#rtanu-
l0k, illetve az 1./a. pontban felsoroltak vonatkefdan egyutt kell alkalmazni.

A beiskolazas rendje

Tanuléi jogviszonyt létesithet az, aki

- nappali tagozatorkdzépiskolai érettségi bizonyitvannyal rendelkeailbeiratkozas tipont-
jaban maximum 21 éves, (évvesztesek esetén 22 évespeiratkozasho#zdé mindenne-
mii kdtelezettségének eleget tesz,

(Nappali rendszér iskolai oktatasban a tanul6 abban az évben kezdliodtira tanévet,
amelyben betolti a huszonkettedik életévét. A hddaegy évvel meghosszabbithaté abban
az esetben, ha a tanul6 az altalanos iskotaéitolyaman a tanulmanyait a hetedik vagy a
nyolcadik életévében kezdte meg.)

- esti-leveled tagozatonérettségi bizonyitvannyal rendelkezik és a bedzdkhoz z6d6
mindenneni kotelezettségének eleget tesz.

(Esti tagozaton nincs félkorhatar).

A Magyar UzletemberképzSzakkozépiskola Nyelvi Intézetébe beiratkozhataéiz beiratko-
zasi, szintfelmérési, valamint az ezekhigzflé6 mindennent kotelezettségének eleget tesz.

A szakképzes és felittképzés altalanos rendje

A szakképzés ideje:

- felssfoku szakképzésben résztéebanuldk szamara: 4 félév

Egy félév szorgalmi ideje 15 hét, melyet 3-4 hétackamu vizsgaiélszak kovet.
- emelt szini szakképzésben résztdetanulok szamara: 2 vagy 4 félév

Egy félév szorgalmi ideje 18 hét.

- kozépfokl szakképzésben résztyeanulok szamara: 2 félév

Eqgy félév szorgalmi ideje 18 hét.

A felnsttképzési (nem iskolai rends#gmyelvi és egyéb képzés ideje a mindenkor kiadott
irAsos tajékoztatd kiadvanyoknak vagy a képzés ddizprogramja alapjan készitett helyi
programnak megfeléltanora..

A tanuldi jogviszony folyamatossaganak feltétel

- a képzés programja szerinti félévkozi és félayi kévetelmények maradéktalan teljesitése,

- a Hazirendnek a tanitasi 6rék latogatasara, @rradas és annak igazolasara vonatkozo6
szabdlyainak megtartasa.
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4, Az ebzetes tanulmanyok beszamitasa / felmentések

a.) Tantargyi felmentési kérelmet a tanul6 a sAdorg@dészak el§ két hetében, kizarolag az isko-
lai formanyomtatvany kitdltésével kérhet az alaklszerint:

I. Régi tipusu szakképzésben szerzett tanulmaniokna

A beszamitott tanulmanyok befejezését kévehrom éven belll - a tanuld kérelmére az igazgato,
illetve a tagintézmény vezgt az adott tantargy szaktanaraval tortént koneiditatan engedélyezheti

a tantargyi felmentést. Az engedély kiadasanakttti:

- akérvényezett targy tananyagét a tanulé azonosmagasabb szinten tanulta és minimum ko-
zepes (3) erdemjeggyel rendelkezik,

- a tanulé kérelméhez csatolja adzgtes tanulmanyok tartalmanak és kdvetelménysniitjé
meghatarozédséra alkalmas dokumentumokat /temafiksga-kérdéssor, azdéelketes tanulma-
nyok idstartaméanak, 6raszdmanak igazolasa/,

- a tanuld kérelméhez csatolja a dokumentalt kovetelmk teljesitésér szold igazolast
/leckekdnyv és bizonyitvany masolata az eredetiutatdisa mellett, a tematika hitelesitett val-
tozata/.

1. Uj tipust, modularis szakképzésben szerzettltaanyoknal:
Az engedély kiadasanak feltétele:
- asikeres modulzarévizsga igazoladsa vagy szakksélizdlpi bizonyitvany az adott modulrol.

A tanul6 tudomasul veszi, hogy

- a beszamitassal 6sszeftigglmentés csak oraladtogatasra és/vagy tantargggaimentességre
adhatd; a szakmai vizsga részeire, illetve a szakimsga részeihez konkrétan kapcsolodé tan-
targyakra nem, kivétel az idegen nyelv, lasd az.lldegen nyelvi mellékletben.

- a beszamitott tanulmanyokat lezar6 vizsga érderajégylil be az adott targyhoz a leckekdony-
vébe és/vagy bizonyitvanyba,

- a felmentés kizardlag egy félévre vonatkozik; igy @bb féléves targy esetén félévente meg
kell ismételnie,

- a kedve# dontésig az orak latogatasa és a kovetelményjekitélse kotelgz

b.) A szamitastechnika/informatika tantargyak alélimentési kérelem beadasanal a jelen szabaly-
zat Il./1./a. pontjanal leirtakat is figyelembelkainni.

5. Felebsség, hataskor

a.) Az FSZ szakmai képzés féleé a MUA igazgatoja, illetve tagintézmény-vépet A képzést
érintd intézmeénykdzi koordinaciot az igazgato latja ejkkérdésekben az igazgatoé és a tagin-
tézmény-vezét kozvetlendl tartjdk a kapcsolatot az egyetesiskolai tanszéki képzési fele-
l6sOkkel. A szaktargy oktatoja ugyancsak jogosultckafatba 1épni a tanszéki képzési fele-
l6ssel vagy az altala megnevezett egyetéiskblai oktatdval, el azonban a székhelyen az
igazgatot, a tagintézményeknél a tagintézmeény-dgeeéizetesen irasban tajékoztatnia kell.

b.) A kozépfoku és emelt szinszakképzésben és az FSZ-nél egyéb kérdésbenle@pzék kdz-
ponti képzési programjara epihelyi szakmai program /tantervb@sai az iranyadoak.
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Il. rész
A tantargyak ismeretanyaganak szamonkérése

1. A félévkozi, félévi, év végi szamonkeérés, formajtartalma, kdvetelményei
a.) Gyakorlati jegy

Gyakorlati jegyet ir @ a tanterv, ha a képzési cél szempontjabdl lehesség szikséges a targy gya-
korlati alkalmazésa, az alkalmazéasi készség éds&elA gyakorlati jegy a félév soran a szorgalmi
idészakban a tanoran mutatott folyamatos teljesitmealgmint zarthelyi és szeminariumi dolgoza-
tok, hazi dolgozatok, referatumok alapjan — minimkeh osztalyzat alapjan - adhat6. Gyakorlati jegy
megszerzéséhez vizsgabiehi nem lehet.

A gyakorlati jegy 6tfokozatu lehet, amelyet leghiéls a vizsgaifiszak el§ hetének végéig a szaktanar
a gyakorlati vizsgalapra, az elektronikus tanulm&egpdszerbe és a leckekdnyvbe bejegyez.

Az a tanulo, aki az 6radk 30%-nal tobbet hianyzigwazorgalmi idszakban nem teljesitette a tanul-
manyi kovetelményeket és ezért nem osztalyozhatakaglati jegyét csak irasbeli kérvénye és az
eljarasi dij befizetése utan, osztalyozovizsgatieden vagy vizsgabizottsaghttla szorgalmi idszak
teljes anyagabol beszamolva teheti le a vizdgaiak 1. hetében, a tantestiilet javaslata alapjareke
pontos idpontjat a titkarsag hatarozza meg.

Az osztélyozovizsgardl jeggkonyv készil. A vizsga utan az oktatonak kell akgykati vizsgalapra,
az elektronikus tanulmanyi rendszerbe és a leckaliimbejegyezni az érdemjegyet.

Specialis gyakorlati jegyek— szamitastechnika/informatika; idegen nyelv; szailkgyakorlat

- Felmentést kérheszamitastechnika/informatika tantargy latogatasa és teljesitése alol az
ECDL bizonyitvdny méasolataval az intézmény formantaivdnyan az a tanulo, aki a félév
megkezdésekor a megféleECDL bizonyitvannyal rendelkezik, ha jelen szabatyl./4./a.
pontja szerinti kizaré ok nem all fenn.

A gyakorlati jegye ebben az esetben jeles (5).

- Szamitastechnika tantargybdl jeles (5) érdemjedpadannak a tanulonak, aki az ECDL-nek
az adott félévre 8iranyzott modul-vizsgain a félév szorgalmbstakanak utolsd napjacé
megfelelt. (EllenkeZ esetben a megszerzett gyakorlati jegy kerll begge az osztalynap-
I6ba és a leckekdnyvbe).

- Akinek nem sikerllt a vizsgaja, a vizsgadij ismeébeifizetését kovéen Ujra megprdobalhatja
sikeresen teljesiteni azt. Az ECDL vizsgara jelenti és a dijakat befizetni a titkarsagon kell,
minden alkalommal a vizsgad#ti munkanapon legkébb 12 oraig.

- A kotelez szakmai gyakorlatértékelése gyakorlati jeggyel torténik. A titkagsdtal kiadott
beszamolot és a gyakorlatvegetértékeléseét.

E két dokumentum alapjan a végsrdemjegyet az iskola gyakorlatvezstzaktanara adja. A
gyakorlati oktatasvezétaz érdemjegyet bejegyzi gyakorlati vizsgalapragkektronikus ta-
nulmanyi rendszerbe, a leckekényvbe valamint adiegpl

Ha a tanulo a kotelézszakmai gyakorlatot dnhib&jabol nem teljesitetégyy elégtelen mif
sitést kapott és ezt az arra kijel6lt hatéigdnem potolta, illetve nem javitotta ki, a szakmai
gyakorlatot meg kell ismételni. A szakmai gyakodeedmeényes teljesitéséig a tanulé nem je-
lentkezhet a szakmai vizsgara, illetve tanulmanyaih folytathatja.

b.) Beszamolo

Beszamolot élird targy esetén a tanulonak a szorgalmisihk utolsé orajan (esti tagozat esetén az
elézetesen az érarendben meghatarozéppadtban) a teljes féléves anyagbdl kell irdsbary \wzg-
ban tudaséardl beszadmolnia. Az érdemjegyet a bedi@oktatd a beszamol6 6sszéddapjara, az
elektronikus tanulmanyi rendszerbe, a leckekonydbeaz osztalynaploba a szorgalndiszak lezaru-
lasat kdvet héten bejegyzi.
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c.) Vizsga / kollokvium

Valamely elméleti jellefy tantargy — altalaban egy féléves — anyaganak &zddsbeli és ezek kom-
binacidjaval tortéé szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell m&ggypi, hogy a tanulé milyen
szinten sajatitotta el az anyagot, valamint hogyekdesz—e az erre épiibvabbi tananyag feldolgo-
zaséara. A kollokviumba zarthelyi dolgozat, hazigiadat eredménye beszamithatd, amennyiben a
dolgozat megvédése a szbbeli vizsga része. A dalgka kollokviumot nem helyettesitik. A kollok-
vium értékelése otfokozatlu ndisitéssel torténik, mely a vizsgaztato altal a \afsgra, az elektroni-
kus tanulmanyi rendszerbe és a leckekdnyvbe egybedggyzend.

d) Zardvizsga
Kett6 vagy tobb félév lezardsara a vizsd@aizhkban szervezett szobeli vagy irasbeli vizsga.
2. Iratérzés

Az oktatok kotelesek az irasbeli szamonkérésekati{hzarthelyi és vizsgadolgozatokat) az érintett
vizsgaidsszak végéig az iskola titkarsagéara leadni. Azokatskolatitkarorzi, legfeljebb a képzést
lezaré szakmai vizsga befejezését ké\fetszolamlasi hatarillejartaig.

3. Az értékelés alapelvei, a tanuldi teljesitményefrdemjegyei és osztalyzatai

A képzésben résztvéwalamennyi oktatora kiterjédértékelési rendszer kovetkezetes alkalmazasa
koteled. Az osztalyozasban a hagyomanyos oOtfokozatu sk&mazando, az egyes fokozatokhoz
rendelt vilagos és atlathat6é kdvetelményekkel:

irasbeli feladatoknal:

100 -91 % 5 (jeles)
90-75% 4 (jo)

74 —-61% 3 (kbzepes)
60 — 51 % 2 (elégséges)
50-0% 1 (elégtelen)

Szamitastechnika szakok és targyak esetén:

100 -91 % 5 (jeles)
90-81% 4 (jo)
80-71% 3 (kbzepes)
70 - 61 % 2 (elégséges)
60 -0% 1 (elégtelen)

A fentiekil csak abban az esetben lehet eltérni, ha az adak szakmai- és vizsgakdvetelménye
eltérs (magasabb) hatarokat szab meg és a tantargy kémirekapcsolhatd a zarovizsga szamonkéré-
séhez. Efl azonban a szaktanar koteles irasban tajékozaamulokat a képzés megkezdését kdve-
téen. Az irasbeli feladatlapokon fel kell tintetniéaékelés ponthatarait.

Sz6beli feleleteknél:

5 (jeles): onalléan, esetleg kisebb sékgtdésekkel éadott ismeretanyag, logikus és hianyta-
lan valaszok, kiemelkédudas.
4 (jo): Osszefugeen, jol felépitett ismeretanyag, az dsszeflggésekh@nyadara a tanuld

csak tanari segitséggel emlékszik, megbizhato tudas

3 (kbzepes): a tanul6 6sszefidgleletre nem képes, a tények tébbségét felsoratjasszefliggé-
sek kisebb hanyadat segkerdések alapjan felismeri, nem felel 6sszebégg

2 (elégséges): nehézkesen és igen hianyoSadait ismeretanyag, a tények tobbségét Sdgitde-
sekkel fel tudja idézni, de azokat rendszerezngyagizni, kozottik dsszeflggéseket
feltarni nem képes a tanulo.

1 (elégtelen): elfogadhatatlan, igen hianyos tantala tények 50 %-at sem tudja még sekérdé-
sekkel sem felidézni a tanuld
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4, A vizsgak Utemezése, a vizsgdisizak

Szorgalmi idszakban gyakorlati jegy és beszamol6 jegy szerézNétsgazni a szorgalmi édzak-
ban nem lehet.

Vizsgat tenni a szorgalmi ddzakot kdveten a vizsgaidiszakban a titkarsag altal meghatarozott vizs-
gaiddpontokban lehet; nappali tagozat eseténshithéntekig napkdzben, esti-levetetagozat esetén
péntek délutan és szombaton, illetve hétkdznaprd Tiain. Minden tantargynal minimum kégjebnt
kerdl kijelolésre létszamaranyosan.

A vizsganapokat a szorgalmigskzak 13. hetében a titkarsag kozli a tanulokkal.

A vizsgaidpontok a képzési fiszakhoz hasonld heti beosztassal ugy kerulnek négizasra, hogy
a tanulok vizsgaikat aranyosan elosztva tehesség &esikertelen vizsgakat médjukban alljon megis-
mételni az adott vizsgaldzakban. Vizsgan részt vennbattes jelentkezés alapjan lehet.

Az a tanul6, aki 6nhibajan kivil és igazolt okbpl. (hosszantarté betegség miatt) nem tud az adott
vizsgaidiszakban vizsgat tenni, irasbeli kérelemre az iga#ggintézmény-vezétengedélye alapjan

az adott vizsgaitkzakot kovet vizsgaidiszak ebtti honapban (aprilisban), és az adott szorgalidi id
szakot megélz6 honapban (augusztusban) potolhatja vizsgait. \dizSglezettségeinek teljesitéseéig
feltételesen beiratkozhat, de ha vizsgai sikereetanulmanyait nem folytathatja.

Betegséget (baleset, kérhazi kezelés, szllés latkkye aprilisi és augusztusi vizsgésdakban csak
javito vizsga (egy adott targybol tett sikertelemsga el§ alkalommal tortéé javitdsa) vagy ismédl
javité vizsga (a targybdl tett sikertelen javitasga megismétlése) tebiet

Az aprilisi és augusztusi vizsgékzakban teljesitett vizsgak mindegyike — betegsidtinelss alkal-
mat kivéve — eljarasi dij befizetése mellett kezépyezhsi.

5. Vizsgaszabalyok, a vizsgaztatas rendje

A vizsgak sz6ban és/vagy irasban is lefolytathafokizsgaztatas maédijardl, a kdvetelményrendszer-
rél és kollokvium esetén a vizsgara vald felkészisegtit kérdéssorrdl a tantargyat oktatd tanar a
félév 1. hetében (a tantargy oktatasanak megketzkégeét) héten) tajékoztatja a tanulokat.

A tanul6 kételes megjelenni a &ttt iddpontban a vizsganapon. A vizsgardl toétégazolatlan ta-
volmaradas esetében a vizsgalapra ,nem jelent mejggyzést kell tenni. Ha a titkarsag igazoltnak
tekinti a hianyzast, a vizsgalapon az érdemjegyoniegsen hagyaséaval ,igazoltan tavol” megjegyzést
tesz.

Sikertelen vizsga vagy igazolatlan tavolmaradaseese vizsgaztatd koteles az elégtelen osztalyzatot
a vizsgalapra és a leckekdnyvbe bejegyezni.

Az elégtelen osztalyzat javitasa esetén a vizstfaatalj jegyet a javitd-vizsgan vezetett vizsgadap
és az indexbe is bejegyzi. A tovabbiakban csakaaikbtt jegyet kell figyelembe venni.

Igazolatlan tavolmaradas esetén a tanulé a vizsgéts javitd-potld vizsgara kijeldlt napon potolhat-
ja, és ugy kell tekinteni, mint aki az élgvito-vizsgéjat teszi. Nem gyakorolhaté méltarsgmsannak

a tanulénak az esetében, aki a javito-potlé vizeggan sem jelenik meg és tavolmaradasat harom
munkanapon belll nem igazolja.

Aki neki fel nem réhat6 és igazolt okbol (baledeirthazi kezelés, szilés stb.) nem tudott a vizsgan
megjelenni, és tavolmaradasat orvosi igazolassgly mas hitelt érdeimdodon a vizsganapot kdve-
t6 harom munkanapon belll személyesen, faxon stholiga az a vizsgat pétolhatja a javito-potlo
vizsgakra megallapitott napon. Ez az érintett tasabmara az dls/izsganap. A javito-potlo vizsgak-
ra megallapitott vizsganapon tettéeldzsga eredménytelensége esetén az intézménymelogimd-

nia kell egy tovabbi javitévizsga napidtséél.
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Vizsgahalasztast a tanul6 a vizsga napjat néeehunkanapon 12 6raig kérhet abban az esetben, ha
a masik vizsgaiépontban nincs létszdmkorlatozas.

Minden vizsgat a képzés helyszinén kell megtartaniizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkdréért a
vizsgaztato a felék. Az irdsbeli vizsgan a tanulok felligyelétérs a vizsga szabalyos lebonyolitasarol
az oktaté gondoskodik. Minden vizsgan vizsgalagégsnelynek eredeti példanyat az iskolabdl elvin-
ni tilos.

Az a tanulo, aki egy tantargybdl az adott vizs§amhkban kétszer elégtelen vizsgat tett, irasban kér
vényezheti a 3. leh&éget (ami mar 2. utdvizsgadnak szamit) az eljdliasitkarsagon tortént befize-
tése utdn a kovetkézizsgaidszak ebtt (aprilisban vagy augusztusban) a titkarsag atefszerve-
zett iddpontban vagy teljesitheti ugyanazon vizs§amhkban. Egy tantargybdl két utdvizsga lehetse-
ges.

Ha a vizsga kizarolag irasbeli réskhll, az oktato koteles a dolgozat értékelése atéanulé szamara
egyszeri betekintést biztositani és a hibakrolitedositast adni. irasbeli és szobeli elél6 vizs-
ganal az egyszeri betekintés jogat csak a szolzslja megkezdésestt kell biztositani. Az egyszeri
betekintés idpontjat az oktato és a titkarsag egyutt hatarozzg m

A szigorlatot legaldbb kéttagu bizottsadtekell tenni. A bizottsag elndke az érintett felktatasi
intézmény altal kijel6lt személy, vagy ha ezzekheséggel a felboktatasi intézmény nem él, az
iskola igazgatoja/tagintézmény-vedet altal megbizott, a szaktargy oktatasahoz megf&empeten-
ciakkal rendelke& személy, a masik tagja a targyat az utolsé féléudig¢atd szaktanar. A szigorlat
szabalyszdrlebonyolitdsaért és a szigorlati jedg@nyv kitélteéséért az elnok felid.

A tanul6 a képzés ideje alatt (2 vagy 4 félév saakitggien) az eljarasi dij megfizetése mellett egy-
szer kérheti méltanyossagi kérelemmel egy tantdggb 4. vizsgalehéségét. El az igazga-
té/tagintézmény-vezétdont.

Vizsga esetén az oktatdé a tanuldnak a szorgalbsizakban nydjtott teljesitménye alapjan értékelést
vagy osztalyzatot ajanlhat meg. A megajanlott @it&dt (osztalyzatot) a tanulé nem koteles elfogadni
a vizsgara tortéhjelentkezéssel automatikusan kérheti a vizsgaradiasat.

Megajanlott jegy esetén a vizsgalapon a ,megajfyagy” megjegyzést szerepeltetni kell.

6. Sikeres és sikertelen vizsgak megismétlése, t@amyismétlés és a hozzajuk kap-
csolodo eljarasi dijak

Gyakorlati jegy poétlasa
Ha a tanul6 gyakorlati jegyét a szorgalmbisdakban nem szerezte meg (az 6rak szamanak 30%-nal
tobbet hidnyzott vagy egyéb ok miatt) a fizeteadl. sz. Eljarasi dijak mellékletében lathato.

Beszamolo potlasa
Ha a beszdmoloval zar6do tantargy érdemjegyétrgainai idsszak alatt a kijel6lt iépontban a tanu-
|6 nem szerezte meg, akkor a fizetémadl. sz. Eljarasi dijak mellékletében lathato.

Kollokvium, zarévizsga és szigorlat potlasa

Kollokvium, zarovizsga és szigorlat letétele a gamés majus-juniusi ,normal” vizsgdidzakban els
alkalommal ingyenes. Ingyenes tovabba két kuloéhantargybdl, tantargyanként egy-egy alkalom-
mal az ugyanazon vizsgéiskzakban letett efsutovizsgaljavito vizsga.

Vizsgaidsszakonként korlatlan szamu utévizsgan vehet résahad, azonban tantargyanként maxi-
malisan két utdvizsga lehetséges. A tantargyankésodik és minden tovabbi utévizsga a Il. sz. mel-
Iékletében lathaté eljarasi dij megfizetését kéentkezdhet meg.

Betegséget (baleset, kérhazi kezelés, szilés latkkye aprilisi és augusztusi vizsgéstakban csak
javito vizsga (egy adott targybol tett sikertelemsga el§ alkalommal tortéé javitdsa) vagy ismédl
javité vizsga (a targybdl tett sikertelen javitasga megismétlése) tebiet
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Sikeres vizsga javitasa

Minden vizsgaidszakban egyetlen targynéal lebstge van a tanulonak, hogy a targybol tett eredme-
nyes vizsgajat kovéen, az ott megszerzett érdemjegyet kijavithassalftiakban: sikeres vizsga
javitdsa). Ha a tanul6 a vizsgara bejelentkezikzés megjelenik, akkor az adott targybdl, az otyime
szerzett érdemjegy lesz a véggdemjegye, vagyis a targy teljesitéseként agaxitsga eredménye
minésul akkor is, ha a tanulé szdmara ez a hatranyostbh tanuld a vizsgéara bejelentkezik, de attol
igazolatlanul tavol marad, akkor az adott targydghem jelent meg” bejegyzés szerepel majd a vizs-
galapon, érvényes érdemjeggyel nem fog rendelk&ikeres vizsga javitasanak eljarasi dija a Il. sz.
mellékletében lathato.

Sikeres beszamold, gyakorlati jegy, szigorlat, klempizsga és zardvizsga javitdsara nincs tietes.

7. A tanuldk tanulmanyi elomenetelét rogzié dokumentumok
Dokumentum Kitoltéséert/vezetéseért felés személy
Nyelvi napl6 nyelvtanar
Osztalynapld osztalyozo része nyelvtanar, szakbénasztalybnok
Torzslap osztalybnok
Gyakorlati jegyek adatlapja szaktanar
Beszamolo6 adatlapja szaktanar
Vizsga, zardvizsga, szigorlat vizsgalapja szaktanar
Szigorlati jegydkonyv titkarsag, szigorlati elnok
Elektronikus tanulméanyi nyilvantarté rendszer  saalr
Softemit Oktatasi rendszer titkarsag
Leckekdnyv iskolatitkar
TU. 572 r.sz. Bizonyitvany osztabyfok
T0. 575/0j r.sz. Bizonyitvany a vizsga jegysie
(OKJ vizsga esetén)

[Il. rész
A szakmai vizsga

1. A 2, illetve 4 félév tanulmanyi és vizsgakovetéhyeinek maradéktalan teljesitése esetén a
tanuld szakmai vizsgara bocsathatd. A szakmai &izégzeit €s azok kdvetelményeit a szak-
képesitésnek a tanulmanyok megkezdésénghomtjaban hatdlyos szakmai és vizsgakove-
telményei tartalmazzak, lebonyolitasanak szabayaimindenkor hatalyos rendeletben foglal-
tak a mérvadoak.

A vonatkoz6 szakmai és vizsgakOvetelmények a jBlabalyzat allandé mellékleteit képezik.
A jeldlt akkor kaphat szakképesitést, ha mindesgarész8l megfelelt.

2. Az el$ vizsga ingyenes. A szakmai utOvizsgéara (iséaeitsgéara) jelentkey tanulonak az
irasbeli, gyakorlati-szobeli vizsgéra fizetéraljarasi dija a Il. sz. mellékletben lathato.
V. rész

A szakképesités felioktatasi tanulmanyokba valé beszamithatdésaga

1. Az érvényben &y felssoktatasi torvény hatalyos rendelete alapjan, akegsdés soran szer-
zett ismeretanyag 33%-anak szakirAnyudsfefsatasi tanulmanyokba valdé beszamitasa a Ma-
gyar UzletemberkégzSzakkozépiskolaval szédéses kapcsolatban allo fektatasi intéz-
meényeknek a megéllapodas szerinti szakan — a napgtlés levelgztagozatos képzések ke-
retein belul - biztositott. A maximalisan beszamithkreditérték: 60 (kredit).

2. A felgsfokl €s emelt sziitszakmai végzettség a fétktatasi felvételi eljarasban 30 tébblet-
pontot jelent.

Budapest, 2010. augusztus 26.

Karadi Magdolna s.k.
igazgato
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A TVSZ melléklete

I. sz. Idegen nyelvi melléklet

Idegen nyelvtantargybdl az a tanul6 kérhet felmentést

- 1 éveképzés esetén:
Minimum alapfoku, ,,C” tipusu, szakmai vagy kozéepfiokC” tipusu altalanos vagy azzal
egyenérték nyelvvizsgaval rendelkezik angol vagy német nyélvb

- 2 éveképzés esetén:
13. évfolyamon, ha legaldbb kézépfoku ,C” tipusagy azzal egyenértélnyelvvizsga bizo-
nyitvannyal rendelkezik angol vagy német nyélyb
14. évfolyamon, ha legalabb kdzépfoka ,C” tipusaksmai, vagy azzal egyenértékyelv-
vizsga bizonyitvannyal rendelkezik angol vagy némyativisl,

- Az idegen nyelv tanulasa alol év kdzben csak kigtméltdnyossagbdl az igazgaté adhat fel-
mentést.

- Azokndl a szakoknal, ahol a szakmai vizsgan kelbtyitani a nyelvismeretet, a nyelvi 6rak
aldl 13. évfolyamon kérhetnek felmentést a diakiak, évfolyamon a felmentés megtagadha-
to.
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A TVSZ melléklete
IIl. Eljarési dijak melléklete*

A tanulmanyokhoz kapcsolodo eljarasi dijak

1. Gyakorlati jegy pétlasa
- 3.000.-Ft/tantargy/vizsga

2. Beszamolé pétlasa
- 3.000.-Ft/tantargy/vizsga.

3. Kollokvium, zarévizsga potlasa
- 3.000.-Ft/vizsga

4. Sikeres kollokviumi vizsga javitasa
- 3.500.- Ft/vizsgatargy

5. Leckekonyv késedelmes leadasa
- 500 Ft/nap

6. Szakmai utévizsga (isméd-vizsga) dija — nem modulrendszdf vizsga esetén
- irasbeli vizsga: 9.000.-F&/f
- agyakorlati-szébeli vizsga: 14.000.-Bt/f
- irasbeli, interaktiv vizsgatevekenység: 9.000.6Ft/f
- agyakorlati, szébeli vizsgatevékenység: 14.0006Ft

7. Modulrendszeni szakmai utévizsga (isméti-vizsga) dija
- alapdij: 15.000.- Ft
- modulonkénti vizsgadij: 15.000.- Ft
- szakdolgozati modul vizsgadija: 30.000.- Ft

8. Elégtelen szakdolgozat Ujrairdsanak dija
- 15.000.-Ft

9. Szakdolgozat kérelem alapjan engedéllyel halastt leadasa
- -8.000 Ft
10. ECDL vizsga dija

- egyszerregisztraciés dipappali tagozatos tanul6é esetén ECDL (7 mod@ddg)0 Ft/6
ECDL START 4.500.-Ft4
esti-leveleds tagozat esetén ECDL (7 modulos) 7.50®%Ft/f
ECDL START 6.000.-Ftf
vizsgadijnappali tagozat esetén 1.800.-Ft/vizsga
- vizsgadijesti-leveled tagozat esetén 2.800.-Ft/vizsga

11. Gyakorlati beszamol6 késedelmes leaddsa
- 500 Ft/nap

12. Bizonyitvany masodlat kiallitasanak dija
A bizonyitvany masodlatanak dija a mindenkoritdlasl sz46l6 torvény szerint kerll megal-
lapitasra.

*A jogszabalyi valtozasokat kdvign az eljarasi dijak modosulhatnak. A valtozastlatbelépés étt 1 honap-
pal nyilvanossagra hozzuk.
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NYILATKOZAT A TVSZ melléklete
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképz Szakkdzépiskala.................... " osztalydba a
2010/2011. tanévre beiratkozott tanuloi kijelentjiuk hogy az iskola

.T1VSZ"-ében foglaltakat megismertuk és betartasalaljuk.

Név nyomtatott betivel | \ Alairas

11



Magyar UzletemberképzSzakkozépiskola TVSZ

NYILATKOZAT A TVSZ melléklete
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképz Szakkozépiskala.................... " osztalyaba a
2010/2011. tanévre beiratkozott tanuloi kijelentjuk hogy az iskola

.T1VSZ"-ében foglaltakat megismertuk és betartasalaljuk.

Név nyomtatott betivel | \ Alairas

12



Magyar UzletemberképzSzakkozépiskola TVSZ

NYILATKOZAT A TVSZ melléklete
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképz Szakkozépiskala.................... " osztalyaba a
2010/2011. tanévre beiratkozott tanuloi kijelentjuk hogy az iskola

.T1VSZ"-ében foglaltakat megismertuk és betartasalaljuk.

Név nyomtatott betivel | \ Alairas

13



Magyar UzletemberképzSzakkozépiskola TVSZ

NYILATKOZAT A TVSZ melléklete
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképz Szakkozépiskala.................... " osztalyaba a
2010/2011. tanévre beiratkozott tanuloi kijelentjuk hogy az iskola

.T1VSZ"-ében foglaltakat megismertuk és betartasalaljuk.

Név nyomtatott betivel | \ Alairas

Budapest, 2010. szeptember 1.
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