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I. rész 

Általános rendelkezések 
 
1. A Tanulmányi- és vizsgaszabályzat hatálya 
 
a.) A Tanulmányi- és vizsgaszabályzat /a továbbiakban: TVSZ/ hatálya a Magyar  

Üzletemberképzı Szakközépiskola /a továbbiakban: MUA/ valamennyi intézményegységében 
a képzésekben középiskolai tanulói jogviszony keretében résztvevı tanulókra, az oktatókra, 
osztályfınökökre, valamint a MUA dolgozóira terjed ki. 

 
b.) A Szabályzat a 2010/2011. tanév I. félévétıl alkalmazandó, szabályai az 1./a. pontban felsorol-

tak számára kötelezıek. 
 
c.) Amennyiben a felsıfokú szakképesítés minıségbiztosítását ellátó felsıoktatási intézmény az 

adott szakon, évfolyamon tanulmányokat folytató tanulók számára saját tanulmányi és vizsga-
szabályzata alkalmazását írja elı, úgy azzal a jelen Szabályzat rendelkezéseit az érintett tanu-
lók, illetve az 1./a. pontban felsoroltak vonatkozásában együtt kell alkalmazni. 

 
2. A beiskolázás rendje 
 
a.)  Tanulói jogviszonyt létesíthet az, aki 

- nappali tagozaton középiskolai érettségi bizonyítvánnyal rendelkezik, a beiratkozás idıpont-
jában maximum 21 éves, (évvesztesek esetén 22 éves) és a beiratkozáshoz főzıdı mindenne-
mő kötelezettségének eleget tesz, 
(Nappali rendszerő iskolai oktatásban a tanuló abban az évben kezdhet utoljára tanévet, 
amelyben betölti a huszonkettedik életévét. A határidı egy évvel meghosszabbítható abban 
az esetben, ha a tanuló az általános iskola elsı évfolyamán a tanulmányait a hetedik vagy a 
nyolcadik életévében kezdte meg.) 
- esti-levelezı tagozaton érettségi bizonyítvánnyal rendelkezik és a beiratkozáshoz főzıdı 
mindennemő kötelezettségének eleget tesz. 
(Esti tagozaton nincs felsı korhatár). 

b.)  A Magyar Üzletemberképzı Szakközépiskola Nyelvi Intézetébe beiratkozhat az, aki beiratko-
zási, szintfelmérési, valamint az ezekhez főzıdı mindennemő kötelezettségének eleget tesz. 

 
3. A szakképzés és felnıttképzés általános rendje 
 
a.) A szakképzés ideje:  

- felsıfokú szakképzésben résztvevı tanulók számára: 4 félév  
Egy félév szorgalmi ideje 15 hét, melyet 3-4 hét idıtartamú vizsgaidıszak követ.  
- emelt szintő szakképzésben résztvevı tanulók számára: 2 vagy 4 félév 
Egy félév szorgalmi ideje 18 hét. 
- középfokú szakképzésben résztvevı tanulók számára: 2 félév 
Egy félév szorgalmi ideje 18 hét. 

 
b.) A felnıttképzési (nem iskolai rendszerő) nyelvi és egyéb képzés ideje a mindenkor kiadott 

írásos tájékoztató kiadványoknak vagy a képzés központi programja alapján készített helyi 
programnak megfelelı tanóra.. 

 
c.) A tanulói jogviszony folyamatosságának feltételei 

- a képzés programja szerinti félévközi és félév végi követelmények maradéktalan teljesítése,  
- a Házirendnek a tanítási órák látogatására, a távolmaradás és annak igazolására vonatkozó 
szabályainak megtartása. 
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4.  Az elızetes tanulmányok beszámítása / felmentések 
 
a.) Tantárgyi felmentési kérelmet a tanuló a szorgalmi idıszak elsı két hetében, kizárólag az isko-

lai formanyomtatvány kitöltésével kérhet az alábbiak szerint: 
 
I. Régi típusú szakképzésben szerzett tanulmányoknál: 
A beszámított tanulmányok befejezését követı három éven belül - a tanuló kérelmére az igazgató, 
illetve a tagintézmény vezetıje az adott tantárgy szaktanárával történt konzultáció után engedélyezheti 
a tantárgyi felmentést. Az engedély kiadásának feltételei: 

- a kérvényezett tárgy tananyagát a tanuló azonos vagy magasabb szinten tanulta és minimum kö-
zepes (3) érdemjeggyel rendelkezik, 

- a tanuló kérelméhez csatolja az elızetes tanulmányok tartalmának és követelményszintjének 
meghatározására alkalmas dokumentumokat /tematika, vizsga-kérdéssor, az elızetes tanulmá-
nyok idıtartamának, óraszámának igazolása/, 

- a tanuló kérelméhez csatolja a dokumentált követelmények teljesítésérıl szóló igazolást 
/leckekönyv és bizonyítvány másolata az eredeti bemutatása mellett, a tematika hitelesített vál-
tozata/. 

II. Új típusú, moduláris szakképzésben szerzett tanulmányoknál: 
Az engedély kiadásának feltétele: 

- a sikeres modulzáróvizsga igazolása vagy szakközépiskolai bizonyítvány az adott modulról. 
 
A tanuló tudomásul veszi, hogy 

- a beszámítással összefüggı felmentés csak óralátogatásra és/vagy tantárgyi vizsgamentességre 
adható; a szakmai vizsga részeire, illetve a szakmai vizsga részeihez konkrétan kapcsolódó tan-
tárgyakra nem, kivétel az idegen nyelv, lásd az I. sz. Idegen nyelvi mellékletben. 

- a beszámított tanulmányokat lezáró vizsga érdemjegye kerül be az adott tárgyhoz a leckeköny-
vébe és/vagy bizonyítványba, 

- a felmentés kizárólag egy félévre vonatkozik; így azt több féléves tárgy esetén félévente meg 
kell ismételnie, 

- a kedvezı döntésig az órák látogatása és a követelmények teljesítése kötelezı. 
 
b.) A számítástechnika/informatika tantárgyak alóli felmentési kérelem beadásánál a jelen szabály-

zat II./1./a. pontjánál leírtakat is figyelembe kell venni. 
 
5. Felelısség, hatáskör 
 
a.) Az FSZ szakmai képzés felelıse a MUA igazgatója, illetve tagintézmény-vezetıje. A képzést 

érintı intézményközi koordinációt az igazgató látja el, szakkérdésekben az igazgató és a tagin-
tézmény-vezetı közvetlenül tartják a kapcsolatot az egyetemi/fıiskolai tanszéki képzési fele-
lısökkel. A szaktárgy oktatója ugyancsak jogosult kapcsolatba lépni a tanszéki képzési fele-
lıssel vagy az általa megnevezett egyetemi/fıiskolai oktatóval, errıl azonban a székhelyen az 
igazgatót, a tagintézményeknél a tagintézmény-vezetıt elızetesen írásban tájékoztatnia kell. 

 
b.) A középfokú és emelt szintő szakképzésben és az FSZ-nél egyéb kérdésben a szakképzés köz-

ponti képzési programjára épülı helyi szakmai program /tanterv/ elıírásai az irányadóak. 
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II. rész 

A tantárgyak ismeretanyagának számonkérése 
 
1. A félévközi, félévi, év végi számonkérés, formája, tartalma, követelményei  
 
a.) Gyakorlati jegy 
 
Gyakorlati jegyet ír elı a tanterv, ha a képzési cél szempontjából lehetséges és szükséges a tárgy gya-
korlati alkalmazása, az alkalmazási készség értékelése. A gyakorlati jegy a félév során a szorgalmi 
idıszakban a tanórán mutatott folyamatos teljesítmény, valamint zárthelyi és szemináriumi dolgoza-
tok, házi dolgozatok, referátumok alapján – minimum két osztályzat alapján - adható. Gyakorlati jegy 
megszerzéséhez vizsgát elıírni nem lehet.  
A gyakorlati jegy ötfokozatú lehet, amelyet legkésıbb a vizsgaidıszak elsı hetének végéig a szaktanár 
a gyakorlati vizsgalapra, az elektronikus tanulmányi rendszerbe és a leckekönyvbe bejegyez.  
Az a tanuló, aki az órák 30%-nál többet hiányzik vagy szorgalmi idıszakban nem teljesítette a tanul-
mányi követelményeket és ezért nem osztályozható, gyakorlati jegyét csak írásbeli kérvénye és az 
eljárási díj befizetése után, osztályozóvizsga keretében vagy vizsgabizottság elıtt a szorgalmi idıszak 
teljes anyagából beszámolva teheti le a vizsgaidıszak 1. hetében, a tantestület javaslata alapján. Ennek 
pontos idıpontját a titkárság határozza meg.  
Az osztályozóvizsgáról jegyzıkönyv készül. A vizsga után az oktatónak kell a gyakorlati vizsgalapra, 
az elektronikus tanulmányi rendszerbe és a leckekönyvbe bejegyezni az érdemjegyet.  

 
Speciális gyakorlati jegyek – számítástechnika/informatika; idegen nyelv; szakmai gyakorlat 
 

- Felmentést kérhet számítástechnika/informatika tantárgy látogatása és teljesítése alól az 
ECDL bizonyítvány másolatával az intézmény formanyomtatványán az a tanuló, aki a félév 
megkezdésekor a megfelelı ECDL bizonyítvánnyal rendelkezik, ha jelen szabályzat I./4./a. 
pontja szerinti kizáró ok nem áll fenn. 
A gyakorlati jegye ebben az esetben jeles (5). 

- Számítástechnika tantárgyból jeles (5) érdemjegy adható annak a tanulónak, aki az ECDL-nek 
az adott félévre elıirányzott modul-vizsgáin a félév szorgalmi idıszakának utolsó napja elıtt 
megfelelt. (Ellenkezı esetben a megszerzett gyakorlati jegy kerül bejegyzésre az osztálynap-
lóba és a leckekönyvbe). 

- Akinek nem sikerült a vizsgája, a vizsgadíj ismételt befizetését követıen újra megpróbálhatja 
sikeresen teljesíteni azt. Az ECDL vizsgára jelentkezni és a díjakat befizetni a titkárságon kell, 
minden alkalommal a vizsga elıtti munkanapon legkésıbb 12 óráig. 

- A kötelezı szakmai gyakorlat értékelése gyakorlati jeggyel történik. A titkárság által kiadott 
tájékoztatóban szereplı határidıre a tanuló köteles beadni a szakmai gyakorlatáról szóló írásos 
beszámolót és a gyakorlatvezetıje értékelését.  
E két dokumentum alapján a végsı érdemjegyet az iskola gyakorlatvezetı szaktanára adja. A 
gyakorlati oktatásvezetı az érdemjegyet bejegyzi gyakorlati vizsgalapra, az elektronikus ta-
nulmányi rendszerbe, a leckekönyvbe valamint a naplóba. 
Ha a tanuló a kötelezı szakmai gyakorlatot önhibájából nem teljesítette, vagy elégtelen minı-
sítést kapott és ezt az arra kijelölt határidıig nem pótolta, illetve nem javította ki, a szakmai 
gyakorlatot meg kell ismételni. A szakmai gyakorlat eredményes teljesítéséig a tanuló nem je-
lentkezhet a szakmai vizsgára, illetve tanulmányait nem folytathatja. 
 

b.) Beszámoló  
 
Beszámolót elıíró tárgy esetén a tanulónak a szorgalmi idıszak utolsó óráján (esti tagozat esetén az 
elızetesen az órarendben meghatározott idıpontban) a teljes féléves anyagból kell írásban vagy szó-
ban tudásáról beszámolnia. Az érdemjegyet a beszámoltató oktató a beszámoló összesítı lapjára, az 
elektronikus tanulmányi rendszerbe, a leckekönyvbe és az osztálynaplóba a szorgalmi idıszak lezáru-
lását követı héten bejegyzi. 
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c.) Vizsga / kollokvium 
 
Valamely elméleti jellegő tantárgy – általában egy féléves – anyagának szóbeli, írásbeli és ezek kom-
binációjával történı számonkérése. Ennek keretében arról kell meggyızıdni, hogy a tanuló milyen 
szinten sajátította el az anyagot, valamint hogy képes lesz–e az erre épülı további tananyag feldolgo-
zására. A kollokviumba zárthelyi dolgozat, házi dolgozat eredménye beszámítható, amennyiben a 
dolgozat megvédése a szóbeli vizsga része. A dolgozatok a kollokviumot nem helyettesítik. A kollok-
vium értékelése ötfokozatú minısítéssel történik, mely a vizsgáztató által a vizsgalapra, az elektroni-
kus tanulmányi rendszerbe és a leckekönyvbe egyaránt bejegyzendı.  
 
d.)  Záróvizsga  
 
Kettı vagy több félév lezárására a vizsgaidıszakban szervezett szóbeli vagy írásbeli vizsga. 
 
2. Iratırzés 
 
Az oktatók kötelesek az írásbeli számonkéréseket (házi-, zárthelyi és vizsgadolgozatokat) az érintett 
vizsgaidıszak végéig az iskola titkárságára leadni. Azokat az iskolatitkár ırzi, legfeljebb a képzést 
lezáró szakmai vizsga befejezését követı felszólamlási határidı lejártáig. 
 
3. Az értékelés alapelvei, a tanulói teljesítmények érdemjegyei és osztályzatai 
 
A képzésben résztvevı valamennyi oktatóra kiterjedı értékelési rendszer következetes alkalmazása 
kötelezı. Az osztályozásban a hagyományos ötfokozatú skála alkalmazandó, az egyes fokozatokhoz 
rendelt világos és átlátható követelményekkel: 
 
Írásbeli feladatoknál: 
 

100 – 91 % 5 (jeles) 
90 – 75 % 4 (jó) 
74 – 61 %  3 (közepes) 
60 – 51 %  2 (elégséges) 
50 – 0 %  1 (elégtelen) 
 
Számítástechnika szakok és tárgyak esetén: 
 

100 – 91 %  5 (jeles) 
90 – 81 %  4 (jó) 
80 – 71 %  3 (közepes) 
70 – 61 %  2 (elégséges) 
60 – 0 %  1 (elégtelen) 
 
A fentiektıl csak abban az esetben lehet eltérni, ha az adott szak szakmai- és vizsgakövetelménye 
eltérı (magasabb) határokat szab meg és a tantárgy közvetlenül kapcsolható a záróvizsga számonkéré-
séhez. Errıl azonban a szaktanár köteles írásban tájékoztatni a tanulókat a képzés megkezdését köve-
tıen. Az írásbeli feladatlapokon fel kell tüntetni az értékelés ponthatárait. 
 
Szóbeli feleleteknél: 
 

5 (jeles): önállóan, esetleg kisebb segítıkérdésekkel elıadott ismeretanyag, logikus és hiányta-
lan válaszok, kiemelkedı tudás. 

4 (jó):  összefüggıen, jól felépített ismeretanyag, az összefüggések kis hányadára a tanuló 
csak tanári segítséggel emlékszik, megbízható tudás. 

3 (közepes): a tanuló összefüggı feleletre nem képes, a tények többségét felsorolja, az összefüggé-
sek kisebb hányadát segítı kérdések alapján felismeri, nem felel összefüggıen. 

2 (elégséges): nehézkesen és igen hiányosan elıadott ismeretanyag, a tények többségét segítı kérdé-
sekkel fel tudja idézni, de azokat rendszerezni, magyarázni, közöttük összefüggéseket 
feltárni nem képes a tanuló. 

1 (elégtelen): elfogadhatatlan, igen hiányos tartalom, a tények 50 %-át sem tudja még segítı kérdé-
sekkel sem felidézni a tanuló 
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4. A vizsgák ütemezése, a vizsgaidıszak 
 
Szorgalmi idıszakban gyakorlati jegy és beszámoló jegy szerezhetı. Vizsgázni a szorgalmi idıszak-
ban nem lehet. 
 
Vizsgát tenni a szorgalmi idıszakot követıen a vizsgaidıszakban a titkárság által meghatározott vizs-
gaidıpontokban lehet; nappali tagozat esetén hétfıtıl-péntekig napközben, esti-levelezı tagozat esetén 
péntek délután és szombaton, illetve hétköznap 17 óra után. Minden tantárgynál minimum két idıpont 
kerül kijelölésre létszámarányosan. 
 
A vizsganapokat a szorgalmi idıszak 13. hetében a titkárság közli a tanulókkal. 
 
A vizsgaidıpontok a képzési idıszakhoz hasonló heti beosztással úgy kerülnek meghatározásra, hogy 
a tanulók vizsgáikat arányosan elosztva tehessék le és a sikertelen vizsgákat módjukban álljon megis-
mételni az adott vizsgaidıszakban. Vizsgán részt venni elızetes jelentkezés alapján lehet. 
 
Az a tanuló, aki önhibáján kívül és igazolt okból (pl. hosszantartó betegség miatt) nem tud az adott 
vizsgaidıszakban vizsgát tenni, írásbeli kérelemre az igazgató/tagintézmény-vezetı engedélye alapján 
az adott vizsgaidıszakot követı vizsgaidıszak elıtti hónapban (áprilisban), és az adott szorgalmi idı-
szakot megelızı hónapban (augusztusban) pótolhatja vizsgáit. Vizsgakötelezettségeinek teljesítéséig 
feltételesen beiratkozhat, de ha vizsgái sikertelenek, tanulmányait nem folytathatja. 
 
Betegséget (baleset, kórházi kezelés, szülés stb.) kivéve áprilisi és augusztusi vizsgaidıszakban csak 
javító vizsga (egy adott tárgyból tett sikertelen vizsga elsı alkalommal történı javítása) vagy ismétlı 
javító vizsga (a tárgyból tett sikertelen javító vizsga megismétlése) tehetı.  
Az áprilisi és augusztusi vizsgaidıszakban teljesített vizsgák mindegyike – betegség miatti elsı alkal-
mat kivéve – eljárási díj befizetése mellett kezdeményezhetı. 
 
5. Vizsgaszabályok, a vizsgáztatás rendje 
 
A vizsgák szóban és/vagy írásban is lefolytathatók. A vizsgáztatás módjáról, a követelményrendszer-
rıl és kollokvium esetén a vizsgára való felkészítést segítı kérdéssorról a tantárgyat oktató tanár a 
félév 1. hetében (a tantárgy oktatásának megkezdését követı héten) tájékoztatja a tanulókat.  
 
A tanuló köteles megjelenni a kitőzött idıpontban a vizsganapon. A vizsgáról történı igazolatlan tá-
volmaradás esetében a vizsgalapra „nem jelent meg” bejegyzést kell tenni. Ha a titkárság igazoltnak 
tekinti a hiányzást, a vizsgalapon az érdemjegy mezı üresen hagyásával „igazoltan távol” megjegyzést 
tesz. 
 
Sikertelen vizsga vagy igazolatlan távolmaradás esetén a vizsgáztató köteles az elégtelen osztályzatot 
a vizsgalapra és a leckekönyvbe bejegyezni. 
Az elégtelen osztályzat javítása esetén a vizsgáztató az új jegyet a javító-vizsgán vezetett vizsgalapra 
és az indexbe is bejegyzi. A továbbiakban csak a kijavított jegyet kell figyelembe venni. 
 
Igazolatlan távolmaradás esetén a tanuló a vizsgát az elsı javító-pótló vizsgára kijelölt napon pótolhat-
ja, és úgy kell tekinteni, mint aki az elsı javító-vizsgáját teszi. Nem gyakorolható méltányosság annak 
a tanulónak az esetében, aki a javító-pótló vizsga napján sem jelenik meg és távolmaradását három 
munkanapon belül nem igazolja.  
 
Aki neki fel nem róható és igazolt okból (baleset, kórházi kezelés, szülés stb.) nem tudott a vizsgán 
megjelenni, és távolmaradását orvosi igazolással, vagy más hitelt érdemlı módon a vizsganapot köve-
tı három munkanapon belül személyesen, faxon stb. igazolja, az a vizsgát pótolhatja a javító-pótló 
vizsgákra megállapított napon. Ez az érintett tanuló számára az elsı vizsganap. A javító-pótló vizsgák-
ra megállapított vizsganapon tett elsı vizsga eredménytelensége esetén az intézménynek gondoskod-
nia kell egy további javítóvizsga nap kitőzésérıl. 
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Vizsgahalasztást a tanuló a vizsga napját megelızı munkanapon 12 óráig kérhet abban az esetben, ha 
a másik vizsgaidıpontban nincs létszámkorlátozás. 
 
Minden vizsgát a képzés helyszínén kell megtartani. A vizsgák zavartalanságáért, nyugodt légköréért a 
vizsgáztató a felelıs. Az írásbeli vizsgán a tanulók felügyeletérıl és a vizsga szabályos lebonyolításáról 
az oktató gondoskodik. Minden vizsgán vizsgalap készül, melynek eredeti példányát az iskolából elvin-
ni tilos. 
 
Az a tanuló, aki egy tantárgyból az adott vizsgaidıszakban kétszer elégtelen vizsgát tett, írásban kér-
vényezheti a 3. lehetıséget (ami már 2. utóvizsgának számít) az eljárási díj titkárságon történt befize-
tése után a következı vizsgaidıszak elıtt (áprilisban vagy augusztusban) a titkárság által megszerve-
zett idıpontban vagy teljesítheti ugyanazon vizsgaidıszakban. Egy tantárgyból két utóvizsga lehetsé-
ges. 
 
Ha a vizsga kizárólag írásbeli részbıl áll, az oktató köteles a dolgozat értékelése után a tanuló számára 
egyszeri betekintést biztosítani és a hibákról felvilágosítást adni. Írásbeli és szóbeli elembıl álló vizs-
gánál az egyszeri betekintés jogát csak a szóbeli vizsga megkezdése elıtt kell biztosítani. Az egyszeri 
betekintés idıpontját az oktató és a titkárság együtt határozza meg. 
 
A szigorlatot legalább kéttagú bizottság elıtt kell tenni. A bizottság elnöke az érintett felsıoktatási 
intézmény által kijelölt személy, vagy ha ezzel a lehetıséggel a felsıoktatási intézmény nem él, az 
iskola igazgatója/tagintézmény-vezetıje által megbízott, a szaktárgy oktatásához megfelelı kompeten-
ciákkal rendelkezı személy, a másik tagja a tárgyat az utolsó félévben oktató szaktanár. A szigorlat 
szabályszerő lebonyolításáért és a szigorlati jegyzıkönyv kitöltéséért az elnök felelıs. 
 
A tanuló a képzés ideje alatt (2 vagy 4 félév szaktól függıen) az eljárási díj megfizetése mellett egy-
szer kérheti méltányossági kérelemmel egy tantárgyból a 4. vizsgalehetıségét. Errıl az igazga-
tó/tagintézmény-vezetı dönt.  

 
Vizsga esetén az oktató a tanulónak a szorgalmi idıszakban nyújtott teljesítménye alapján értékelést 
vagy osztályzatot ajánlhat meg. A megajánlott értékelést (osztályzatot) a tanuló nem köteles elfogadni, 
a vizsgára történı jelentkezéssel automatikusan kérheti a vizsgára bocsátását. 
Megajánlott jegy esetén a vizsgalapon a „megajánlott jegy” megjegyzést szerepeltetni kell. 
 
6. Sikeres és sikertelen vizsgák megismétlése, tantárgyismétlés és a hozzájuk kap-

csolódó eljárási díjak 
 
Gyakorlati jegy pótlása 
Ha a tanuló gyakorlati jegyét a szorgalmi idıszakban nem szerezte meg (az órák számának 30%-nál 
többet hiányzott vagy egyéb ok miatt) a fizetendı a II. sz. Eljárási díjak mellékletében látható. 
 
Beszámoló pótlása 
Ha a beszámolóval záródó tantárgy érdemjegyét a szorgalmi idıszak alatt a kijelölt idıpontban a tanu-
ló nem szerezte meg, akkor a fizetendı a II. sz. Eljárási díjak mellékletében látható. 
 
Kollokvium, záróvizsga és szigorlat pótlása 
Kollokvium, záróvizsga és szigorlat letétele a januári és május-júniusi „normál” vizsgaidıszakban elsı 
alkalommal ingyenes. Ingyenes továbbá két különbözı tantárgyból, tantárgyanként egy-egy alkalom-
mal az ugyanazon vizsgaidıszakban letett elsı utóvizsga/javító vizsga. 
 
Vizsgaidıszakonként korlátlan számú utóvizsgán vehet részt a tanuló, azonban tantárgyanként maxi-
málisan két utóvizsga lehetséges. A tantárgyanként második és minden további utóvizsga a II. sz. mel-
lékletében látható eljárási díj megfizetését követıen kezdhetı meg. 
Betegséget (baleset, kórházi kezelés, szülés stb.) kivéve áprilisi és augusztusi vizsgaidıszakban csak 
javító vizsga (egy adott tárgyból tett sikertelen vizsga elsı alkalommal történı javítása) vagy ismétlı 
javító vizsga (a tárgyból tett sikertelen javító vizsga megismétlése) tehetı.  
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Sikeres vizsga javítása 
Minden vizsgaidıszakban egyetlen tárgynál lehetısége van a tanulónak, hogy a tárgyból tett eredmé-
nyes vizsgáját követıen, az ott megszerzett érdemjegyet kijavíthassa (továbbiakban: sikeres vizsga 
javítása). Ha a tanuló a vizsgára bejelentkezik és azon megjelenik, akkor az adott tárgyból, az ott meg-
szerzett érdemjegy lesz a végsı érdemjegye, vagyis a tárgy teljesítéseként a javító vizsga eredménye 
minısül akkor is, ha a tanuló számára ez a hátrányosabb. Ha a tanuló a vizsgára bejelentkezik, de attól 
igazolatlanul távol marad, akkor az adott tárgyból a „nem jelent meg” bejegyzés szerepel majd a vizs-
galapon, érvényes érdemjeggyel nem fog rendelkezni. Sikeres vizsga javításának eljárási díja a II. sz. 
mellékletében látható. 
Sikeres beszámoló, gyakorlati jegy, szigorlat, komplex vizsga és záróvizsga javítására nincs lehetıség. 
 
7. A tanulók tanulmányi elımenetelét rögzítı dokumentumok 
 

Dokumentum Kitöltéséért/vezetéséért felelıs személy 
Nyelvi napló nyelvtanár 
Osztálynapló osztályozó része nyelvtanár, szaktanárok, osztályfınök 
Törzslap osztályfınök 
Gyakorlati jegyek adatlapja szaktanár 
Beszámoló adatlapja szaktanár 
Vizsga, záróvizsga, szigorlat vizsgalapja szaktanár 
Szigorlati jegyzıkönyv titkárság, szigorlati elnök 
Elektronikus tanulmányi nyilvántartó rendszer szaktanár 
Softemit Oktatási rendszer titkárság 
Leckekönyv iskolatitkár 
Tü. 572 r.sz. Bizonyítvány  osztályfınök 
Tü. 575/új r.sz. Bizonyítvány  
(OKJ vizsga esetén) 

a vizsga jegyzıje 

III. rész 
A szakmai vizsga 

 
1. A 2, illetve 4 félév tanulmányi és vizsgakövetelményeinek maradéktalan teljesítése esetén a 

tanuló szakmai vizsgára bocsátható. A szakmai vizsga részeit és azok követelményeit a szak-
képesítésnek a tanulmányok megkezdésének idıpontjában hatályos szakmai és vizsgaköve-
telményei tartalmazzák, lebonyolításának szabályaira a mindenkor hatályos rendeletben foglal-
tak a mérvadóak. 
A vonatkozó szakmai és vizsgakövetelmények a jelen Szabályzat állandó mellékleteit képezik. 
A jelölt akkor kaphat szakképesítést, ha minden vizsgarészbıl megfelelt. 

 
2. Az elsı vizsga ingyenes. A szakmai utóvizsgára (ismétlı-vizsgára) jelentkezı tanulónak az 
írásbeli, gyakorlati-szóbeli vizsgára fizetendı eljárási díja a II. sz. mellékletben látható. 

IV. rész 
A szakképesítés felsıoktatási tanulmányokba való beszámíthatósága 

 
1. Az érvényben lévı felsıoktatási törvény hatályos rendelete alapján, a szakképzés során szer-

zett ismeretanyag 33%-ának szakirányú felsıoktatási tanulmányokba való beszámítása a Ma-
gyar Üzletemberképzı Szakközépiskolával szerzıdéses kapcsolatban álló felsıoktatási intéz-
ményeknek a megállapodás szerinti szakán – a nappali, esti és levelezı tagozatos képzések ke-
retein belül - biztosított. A maximálisan beszámítható kreditérték: 60 (kredit). 

 
2. A felsıfokú és emelt szintő szakmai végzettség a felsıoktatási felvételi eljárásban 30 többlet-

pontot jelent. 
 
Budapest, 2010. augusztus 26. 
 
Karádi Magdolna s.k. 
igazgató 
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A TVSZ melléklete 
 
 

I. sz. Idegen nyelvi melléklet 
 
 
 

Idegen nyelv tantárgyból az a tanuló kérhet felmentést  
 
- 1 éves képzés esetén: 

Minimum alapfokú, „C” típusú, szakmai vagy középfokú „C” típusú általános vagy azzal 
egyenértékő nyelvvizsgával rendelkezik angol vagy német nyelvbıl. 
 

- 2 éves képzés esetén: 
13. évfolyamon, ha legalább középfokú „C” típusú, vagy azzal egyenértékő nyelvvizsga bizo-
nyítvánnyal rendelkezik angol vagy német nyelvbıl, 
14. évfolyamon, ha legalább középfokú „C” típusú szakmai, vagy azzal egyenértékő nyelv-
vizsga bizonyítvánnyal rendelkezik angol vagy német nyelvbıl, 

 
- Az idegen nyelv tanulása alól év közben csak különös méltányosságból az igazgató adhat fel-

mentést. 
 

- Azoknál a szakoknál, ahol a szakmai vizsgán kell bizonyítani a nyelvismeretet, a nyelvi órák 
alól 13. évfolyamon kérhetnek felmentést a diákok, 14. évfolyamon a felmentés megtagadha-
tó. 
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A TVSZ melléklete 
II. Eljárási díjak melléklete* 

 
A tanulmányokhoz kapcsolódó eljárási díjak 

 
1. Gyakorlati jegy pótlása 

-  3.000.-Ft/tantárgy/vizsga 
 
2. Beszámoló pótlása 

- 3.000.-Ft/tantárgy/vizsga. 
 
3. Kollokvium, záróvizsga pótlása 

- 3.000.-Ft/vizsga  
 
4. Sikeres kollokviumi vizsga javítása 

- 3.500.- Ft/vizsgatárgy 
 
5. Leckekönyv késedelmes leadása 

- 500 Ft/nap 
 
6. Szakmai utóvizsga (ismétlı-vizsga) díja – nem modulrendszerő vizsga esetén 

- írásbeli vizsga: 9.000.-Ft/fı, 
- a gyakorlati-szóbeli vizsga: 14.000.-Ft/fı. 
- írásbeli, interaktív vizsgatevékenység: 9.000.-Ft/fı 
- a gyakorlati, szóbeli vizsgatevékenység: 14.000.-Ft/fı 

 
7. Modulrendszerő szakmai utóvizsga (ismétlı-vizsga) díja 

- alapdíj: 15.000.- Ft 
- modulonkénti vizsgadíj: 15.000.- Ft 
- szakdolgozati modul vizsgadíja: 30.000.- Ft 

 
8. Elégtelen szakdolgozat újraírásának díja 

- 15.000.-Ft 
 
9. Szakdolgozat kérelem alapján engedéllyel halasztott leadása 
 

- - 8.000 Ft 
 
10. ECDL vizsga díja 
 

- egyszeri regisztrációs díj nappali tagozatos tanuló esetén   ECDL (7 modulos) 5.500 Ft/fı 
 ECDL START 4.500.-Ft/fı 

- esti-levelezıs tagozat esetén  ECDL (7 modulos) 7.500 Ft/fı 
 ECDL START 6.000.-Ft/fı 

- vizsgadíj nappali tagozat esetén 1.800.-Ft/vizsga 
- vizsgadíj esti-levelezı tagozat esetén 2.800.-Ft/vizsga 

 
11. Gyakorlati beszámoló késedelmes leadása 

- 500 Ft/nap 
 
12. Bizonyítvány másodlat kiállításának díja 
 A bizonyítvány másodlatának díja a mindenkori illetékrıl szóló törvény szerint kerül megál-
 lapításra. 
 
 
 
*A jogszabályi változásokat követıen az eljárási díjak módosulhatnak. A változást az életbelépés elıtt 1 hónap-
pal nyilvánosságra hozzuk. 
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  NYILATKOZAT   A TVSZ melléklete 
 

 
Alulírottak, mint a Magyar Üzletemberképzı Szakközépiskola, ………………..”  osztályába a 
2010/2011. tanévre beiratkozott tanulói kijelentjük, hogy az iskola  
„TVSZ”-ében foglaltakat megismertük és betartását vállaljuk. 
 
 

Név nyomtatott betővel  Aláírás 
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 NYILATKOZAT   A TVSZ melléklete 
 

Alulírottak, mint a Magyar Üzletemberképzı Szakközépiskola, ………………..” osztályába a 
2010/2011. tanévre beiratkozott tanulói kijelentjük, hogy az iskola  
„TVSZ”-ében foglaltakat megismertük és betartását vállaljuk. 
 
 

Név nyomtatott betővel  Aláírás 
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  NYILATKOZAT   A TVSZ melléklete 
 
Alulírottak, mint a Magyar Üzletemberképzı Szakközépiskola, ………………..” osztályába a 
2010/2011. tanévre beiratkozott tanulói kijelentjük, hogy az iskola  
„TVSZ”-ében foglaltakat megismertük és betartását vállaljuk. 
 
 

Név nyomtatott betővel  Aláírás 
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 NYILATKOZAT   A TVSZ melléklete 
 
Alulírottak, mint a Magyar Üzletemberképzı Szakközépiskola, ………………..” osztályába a 
2010/2011. tanévre beiratkozott tanulói kijelentjük, hogy az iskola  
„TVSZ”-ében foglaltakat megismertük és betartását vállaljuk. 
 
 

Név nyomtatott betővel  Aláírás 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 
Budapest, 2010. szeptember 1. 


