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a.)

b.)

b.)

l. rész
Altalanos rendelkezések

A Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat hatalya

A Tanulmanyi- ¢és vizsgaszabalyzat /a tovabbiakban: TVSZ/ hatdlya a Magyar
Uzletemberképzd Szakkozépiskola /a tovabbiakban: MUA/ valamennyi intézményegységében
a képzésekben kozépiskolai tanuldi jogviszony keretében résztvevd tanulokra, az oktatokra,
osztalyfonokokre, valamint a MUA dolgozoira terjed ki.

A Szabalyzat a 2011/2012. tanév 1. félévétdl alkalmazando, szabalyai az 1./a. pontban felsorol-
tak szamara kotelezoek.

Amennyiben a fels6foku szakképesités mindségbiztositasat ellatd felsGoktatasi intézmény az
adott szakon, évfolyamon tanulmanyokat folytatd tanulok szdmara sajat tanulmanyi és vizsga-
szabalyzata alkalmazasat irja el6, gy azzal a jelen Szabalyzat rendelkezéseit az érintett tanu-
10k, illetve az 1./a. pontban felsoroltak vonatkozasaban egyiitt kell alkalmazni.

A beiskolazas rendje

Tanuléi jogviszonyt 1étesithet az, aki

- nappali tagozaton kozépiskolai érettségi bizonyitvannyal rendelkezik, a beiratkozas idépont-
jaban maximum 21 éves, (évvesztesek esetén 22 éves) és a beiratkozashoz fiiz6d6 mindenne-
mii kotelezettségének eleget tesz,

(Nappali rendszerti iskolai oktatasban a tanuldé abban az évben kezdhet utoljara tanévet,
amelyben betolti a huszonkettedik életévét. A hatarid6 egy évvel meghosszabbithatdo abban
az esetben, ha a tanul6 az altalanos iskola elsé évfolyaman a tanulmanyait a hetedik vagy a
nyolcadik életévében kezdte meg.)

- esti-levelezd tagozaton érettségi bizonyitvannyal rendelkezik és a beiratkozashoz fiiz6d6
mindennem kotelezettségének eleget tesz.

(Esti tagozaton nincs felsé korhatar).

A szakképzés és felnottképzés altalanos rendje

A szakképzés ideje:

- felséfoku szakképzésben résztvevo tanuldk szamara: 4 félév

Egy félév szorgalmi ideje 15 hét, melyet 3-4 hét id6tartamu vizsgaiddszak kdvet.
- emelt szintli szakképzésben résztvevo tanuldk szamara: 2 vagy 4 félév

Egy félév szorgalmi ideje 18 hét.

- kozépfoku szakképzésben résztvevo tanulok szamara: 2 félév

Egy félév szorgalmi ideje 18 hét.

A felndttképzési (nem iskolai rendszer(i) nyelvi és egyéb képzés ideje a mindenkor kiadott
irasos tajékoztatd kiadvanyoknak vagy a képzés kozponti programja alapjan készitett helyi
programnak megfeleld tanora.

A tanuldi jogviszony folyamatossaganak feltételei

- a képzés programja szerinti félévkozi €s félév végi kovetelmények maradéktalan teljesitése,

- a Hazirendnek a tanitasi orak latogatasara, a tavolmaradas és annak igazolasara vonatkozo
szabalyainak megtartasa.
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4.

a.)

Az elézetes tanulmanyok beszamitasa / felmentések

Tantargyi felmentési kérelmet a tanuld a szorgalmi idészak elsd két hetében, kizarolag az isko-
lai formanyomtatvany kitoltésével kérhet az alabbiak szerint:

Modularis szakképzésben szerzett tanulmanyoknal az engedély kiadasanak feltétele:

A beszamitott tanulmanyok befejezését koveté harom éven belill - a tanuld kérelmére az igazgato,
illetve a tagintézmény vezetdje az adott tantargy szaktanaraval tortént konzultacio utan engedélyezheti
a tantargyi felmentést. Az engedély kiadasanak feltételei:

a kérvényezett targy tananyagat a tanulé azonos vagy magasabb szinten tanulta és minimum kao-
zepes (3) érdemjeggyel rendelkezik,

a tanuld kérelméhez csatolja az eldzetes tanulmanyok tartalmanak és kovetelményszintjének
meghatarozasara alkalmas dokumentumokat /tematika, vizsga-kérdéssor, az elézetes tanulma-
nyok iddtartamanak, 6raszamanak igazolasa/,

a tanuld kérelméhez csatolja a dokumentalt kovetelmények teljesitésér6l szold igazolast
/leckekonyv és bizonyitvany masolata az eredeti bemutatasa mellett, a tematika hitelesitett val-
tozata/.

a sikeres modulzarovizsga igazolasa vagy szakkozépiskolai bizonyitvany az adott modulrol.

A tanul6 tudomasul veszi, hogy

b.)

a beszamitassal 6sszefliggd felmentés csak oralatogatasra és/vagy tantargyi vizsgamentességre
adhato; a szakmai vizsga részeire, illetve a szakmai vizsga részeihez konkrétan kapcsolodo tan-
targyakra nem, kivétel az idegen nyelv, lasd az I. sz. Idegen nyelvi mellékletben.

a beszamitott tanulmanyokat lezard vizsga érdemjegye keriil be az adott targyhoz a leckekony-
vébe és/vagy bizonyitvanyba,

a felmentés kizarolag egy félévre vonatkozik; igy azt tobb féléves targy esetén félévente meg
kell ismételnie,

a kedvezd dontésig az orak latogatasa és a kovetelmények teljesitése kotelezo.

A szamitastechnika/informatika tantargyak aloli felmentési kérelem beadasanal a jelen szabaly-
zat I1./1./a. pontjanal leirtakat is figyelembe kell venni.

Felelosség, hataskor

Az FSZ szakmai képzés felelose a MUA igazgatodja, illetve tagintézmény-vezetoje. A képzést
érint6 intézménykdzi koordinaciot az igazgatd latja el, szakkérdésekben az igazgato €s a tagin-
tézmény-vezetd kozvetleniil tartjak a kapcsolatot az egyetemi/féiskolai tanszéki képzési fele-
16sokkel. A szaktargy oktatdja ugyancsak jogosult kapcsolatba 1épni a tanszéki képzési fele-
16ssel vagy az altala megnevezett egyetemi/foiskolai oktatoval, errdl azonban a székhelyen az
igazgatot, a tagintézményeknél a tagintézmény-vezet6t el6zetesen irasban tajékoztatnia kell.

A kozépfokl és emelt szintli szakképzésben és az FSZ-nél egyéb kérdésben a szakképzés koz-
ponti képzési programjara épiilé helyi szakmai program /tanterv/ el6irasai az iranyadoak.
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II. rész
A tantargyak ismeretanyaganak szamonkérése

1. A félévkozi, félévi, év végi szamonkérés, formaja, tartalma, kovetelményei
a.) Gyakorlati jegy

Gyakorlati jegyet ir el a tanterv, ha a képzési cél szempontjabdl lehetséges és sziikséges a targy gya-
korlati alkalmazasa, az alkalmazasi készség értékelése. A gyakorlati jegy a félév soran a szorgalmi
idészakban a tanoran mutatott folyamatos teljesitmény, valamint zarthelyi és szeminariumi dolgoza-
tok, hazi dolgozatok, referatumok alapjan — minimum két osztalyzat alapjan - adhat6. Gyakorlati jegy
megszerzéséhez vizsgat eléirni nem lehet.

A gyakorlati jegy 6tfokozatu lehet, amelyet legkésdbb a vizsgaiddszak elsé hetének végéig a szaktanar
a gyakorlati vizsgalapra, az elektronikus tanulmanyi rendszerbe és a leckekonyvbe bejegyez.

Félévkor
az a tanulo, aki az 6rak 30%-nal tobbrdl hianyzik vagy szorgalmi iddszakban nem teljesitette a tanul-
manyi kdvetelményeket és ezért nem osztalyozhatd, gyakorlati jegyét csak irasbeli kérvénye és az
eljarasi dij befizetése utan, osztalyozovizsga keretében vagy vizsgabizottsag el6tt a szorgalmi idoszak
teljes anyagabol beszamolva teheti le:
o FSZ képzés esetén a vizsgaiddszakban az iskola altal elére meghatarozott iddpontban, a tantes-
tillet javaslata alapjan,
o kozép- ¢és emelt szintli képzés esetén a szorgalmi idészak utolsé hetében javithat a szorgalmi
id6szak teljes anyagabol.

Amennyiben ezzel a lehetdséggel nem ¢l vagy sikertelen a vizsga, az aprilisi javitovizsga iddszakaban,
a tantestiilet javaslata alapjan, Gjra vizsgat tehet. Ebben az esetben a mdjusi szakmai vizsgara nem
bocsathato. Az osztalyozovizsgarol jegyzokonyv késziil. A vizsga utan az oktatonak kell a gyakorlati
vizsgalapra, az elektronikus tanulmanyi rendszerbe és a leckekonyvbe bejegyezni az érdemjegyet.

A tanév végén
e az a szakvizsgazo tanuld, aki az 6rak 30%-nal tobbet hianyzik vagy a szorgalmi idészakban
nem teljesitette a tanulmanyi kovetelményeket és ezért nem osztalyozhatd, gyakorlati jegyét
csak irasbeli kérvénye és az eljarasi dij befizetése utan, a szorgalmi idészak utols6 hetében ja-
vithat a szorgalmi id6szak teljes anyagabol. Amennyiben ezzel a lehetdséggel nem él vagy si-
kertelen a vizsga, az augusztusi javitovizsga iddszakaban, a tantestiilet javaslata alapjan, Gjra
vizsgat tehet. Ebben az esetben a majusi szakmai vizsgara nem bocsathato,

e az a nem szakvizsgazo tanulo, aki az orak 30%-nal tobbet hianyzik vagy a szorgalmi idészak-
ban nem teljesitette a tanulmanyi kovetelményeket és ezért nem osztalyozhatd, gyakorlati je-
gyét csak irasbeli kérvénye és az eljarasi dij befizetése utan, osztalyozovizsga keretében vagy
vizsgabizottsag elott a szorgalmi idészak teljes anyagabdl beszamolva teheti le a vizsgaid6-
szakban az iskola altal elére meghatarozott idépontban, a tantestiilet javaslata alapjan. Ameny-
nyiben ezzel a lehetdséggel nem él vagy sikertelen a vizsga, az augusztusi javitovizsga id6-
szakaban, a tantestiilet javaslata alapjan, Gjra vizsgat tehet.

Az osztalyozovizsgarol jegyzOkonyv késziil. A vizsga utdn az oktatonak kell a gyakorlati vizsgalapra,
az elektronikus tanulmanyi rendszerbe és a leckekdnyvbe bejegyezni az érdemjegyet.

Specialis gyakorlati jegyek — szamitastechnika/informatika; idegen nyelv; szakmai gyakorlat

- Felmentés adhat6 szamitastechnika/informatika tantargy latogatasa és/vagy teljesitése alol:
. 7 modulos ECDL bizonyitvany alapjan,
. Ko6zép- vagy emelt szintii jeles informatika érettségi alapjan,
(a gyakorlati jegy ebben a két esetben jeles)
. ECDL Start bizonyitvany alapjan részlegesen,
ha jelen szabalyzat 1./4./a. pontja szerinti kizard ok nem all fenn.
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- Szamitastechnika tantargybol jeles (5) érdemjegy adhato annak a tanulonak, aki az ECDL-nek
az adott félévre eldiranyzott modul-vizsgain a félév szorgalmi id6szakanak utolsod napja elott
megfelelt. (Ellenkezd esetben a megszerzett gyakorlati jegy keriil bejegyzésre az osztalynap-
l6ba és a leckekonyvbe).

- Akinek nem sikeriilt a vizsgaja, a vizsgadij ismételt befizetését kdvetden ujra megprobalhatja
sikeresen teljesiteni azt. Az ECDL vizsgara jelentkezni és a dijakat befizetni a titkarsagon kell,
minden alkalommal a vizsga el6tti munkanapon legkésébb 12 6raig.

- A kotelezé szakmai gyakorlat értékelése gyakorlati jeggyel torténik. A titkarsag altal kiadott
tajékoztatoban szerepld hatariddre a tanul6 koteles beadni a szakmai gyakorlatarol sz616 irasos
beszamolot és a gyakorlatvezetdje értékelését.

E két dokumentum alapjan a végsd érdemjegyet az iskola gyakorlatvezetd szaktanara adja. A
gyakorlati oktatasvezet6 az érdemjegyet bejegyzi gyakorlati vizsgalapra, az elektronikus ta-
nulmanyi rendszerbe, a leckekdonyvbe valamint a naploba.

Ha a tanulo a kotelezd szakmai gyakorlatot 6nhibdjabol nem teljesitette, vagy elégtelen mind-
sitést kapott és ezt az arra kijelolt hataridéig nem potolta, illetve nem javitotta ki, a szakmai
gyakorlatot meg kell ismételni. A szakmai gyakorlat eredményes teljesitéséig a tanuld nem je-
lentkezhet a szakmai vizsgara, illetve tanulmanyait nem folytathatja.

b.) Beszamolé

Beszamolot eldird targy esetén a tanulonak a szorgalmi iddszak utols6 orajan (esti tagozat esetén az
el6zetesen az orarendben meghatarozott idopontban) a teljes féléves anyagbol kell irasban vagy szo-
ban tudasarol beszamolnia. Az érdemjegyet a beszamoltatd oktatd a beszamold Osszesité lapjara, az
elektronikus tanulmanyi rendszerbe, a leckekonyvbe és az osztalynaploba a szorgalmi idészak lezaru-
lasat kovetd héten bejegyzi.

c.) Vizsga / kollokvium

Valamely elméleti jellegii tantargy féléves anyaganak szobeli, irasbeli és ezek kombinacidjaval torténd
szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell meggy6z6dni, hogy a tanulé milyen szinten sajatitotta el az
anyagot, valamint hogy képes lesz—e az erre épiilé tovabbi tananyag feldolgozasara. A kollokviumba
zarthelyi dolgozat, hazi dolgozat eredménye beszamithatod, amennyiben a dolgozat megvédése a szobe-
li vizsga része. A dolgozatok a kollokviumot nem helyettesitik. A kollokvium értékelése Stfokozatu
mindsitéssel torténik, mely a vizsgaztato altal a vizsgalapra, az elektronikus tanulmanyi rendszerbe és
a leckekonyvbe egyarant bejegyzenda.

2. Iratorzés

Az oktatok kotelesek az irasbeli szamonkéréseket (hazi-, zarthelyi és vizsgadolgozatokat) az érintett
vizsgaidOszak végéig az iskola titkarsagara leadni. Azokat az iskolatitkar 6rzi, legfeljebb a képzést
lezard szakmai vizsga befejezését koveto felszolamlasi hatarido lejartaig.

3. Az értékelés alapelvei, a tanuloi teljesitmények érdemjegyei és osztalyzatai

A képzésben résztvevé valamennyi oktatora kiterjedd értékelési rendszer kovetkezetes alkalmazasa
kotelezé. Az osztalyozasban a hagyomanyos otfokozata skala alkalmazandé, az egyes fokozatokhoz
rendelt vilagos és atlathato kovetelményekkel:

frasbeli feladatoknal:

100-91% 5 (jeles)
90-75% 4 (jo)
74-61% 3 (kozepes)
60 — 51 % 2 (elégséges)
50-0% 1 (elégtelen)
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Szamitastechnika szakok és targyak esetén:

100-91% 5 (jeles)
90-81% 4 (jo)
80-71% 3 (kozepes)
70-61% 2 (elégséges)
60-0% 1 (elégtelen)

A fentiekt6l csak abban az esetben lehet eltérni, ha az adott szak szakmai- és vizsgakévetelménye
eltérd (magasabb) hatarokat szab meg és a tantargy kdzvetleniil kapcsolhat6 a zardvizsga szamonkéré-
séhez. Errdél azonban a szaktanar koteles irdsban tdjékoztatni a tanuldkat a képzés megkezdését kove-
téen. Az irasbeli feladatlapokon fel kell tiintetni az értékelés ponthatarait.

Szobeli feleleteknél:

5 (jeles): onalloan, esetleg kisebb segitokérdésekkel eldéadott ismeretanyag, logikus és hianyta-
lan valaszok, kiemelkedo tudas.

4 (jo): Osszefiiggden, jol felépitett ismeretanyag, az Osszefiiggések kis hanyaddra a tanuld

csak tanari segitséggel emlékszik, megbizhat6 tudas.

3 (kozepes):  a tanuld Osszefliggd feleletre nem képes, a tények tobbségét felsorolja, az dsszefiiggé-
sek kisebb hanyadat segitd kérdések alapjan felismeri, nem felel 6sszefliggden.

2 (elégséges): nehézkesen és igen hianyosan eléadott ismeretanyag, a tények tobbségét segitd kérdé-
sekkel fel tudja idézni, de azokat rendszerezni, magyarazni, kozottiik osszefiiggéseket
feltarni nem képes a tanuld.

1 (elégtelen): elfogadhatatlan, igen hianyos tartalom, a tények 50 %-at sem tudja még segitd kérdé-
sekkel sem felidézni a tanulo

4. A vizsgak iitemezése, a vizsgaidoszak

Szorgalmi idészakban gyakorlati jegy és beszamold jegy szerezhetd. Vizsgazni a szorgalmi id6szak-
ban nem lehet.

Vizsgat tenni a szorgalmi idészakot kovetden a vizsgaidészakban a titkarsag altal meghatarozott vizs-
gaiddpontokban lehet; nappali tagozat esetén hétf6t61-péntekig napkozben, esti-levelezd tagozat esetén
péntek délutan és szombaton, illetve hétk6znap 17 6ra utan. Minden tantargynal minimum két idépont
kertil kijelolésre 1étszamaranyosan.

A vizsganapokat a szorgalmi id6szak 13. hetében a titkarsag kozli a tanulokkal.

A vizsgaidépontok a képzési idészakhoz hasonlo heti beosztassal gy keriilnek meghatarozasra, hogy
a tanulok vizsgaikat aranyosan elosztva tehessék le és a sikertelen vizsgakat modjukban alljon megis-
mételni az adott vizsgaidészakban. Vizsgan részt venni el6zetes jelentkezés alapjan lehet.

Az a tanuld, aki 6nhibajan kiviil és igazolt okbol (pl. hosszantartd betegség miatt) nem tud az adott
vizsgaidGszakban vizsgat tenni, irasbeli kérelemre az igazgatd/tagintézmény-vezetd engedélye alapjan
a kovetkez6 javitovizsga-idészakban (aprilisban és/vagy augusztusban) pétolhatja vizsgait. Vizsgako-
telezettségeinek teljesitéséig feltételesen beiratkozhat, de ha vizsgai sikertelenek, tanulmanyait nem
folytathatja.

Betegséget (baleset, korhazi kezelés, sziilés stb.) kivéve aprilisi és augusztusi vizsgaidészakban csak
javitd vizsga (egy adott targybol tett sikertelen vizsga elsé alkalommal torténd javitdsa) vagy ismétld
javito vizsga (a targybol tett sikertelen javitd vizsga megismétlése) teheto.

Az aprilisi és augusztusi vizsgaidészakban teljesitett vizsgak mindegyike — betegség miatti els6 alkal-
mat kivéve — eljarasi dij befizetése mellett kezdeményezheto.
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5. Vizsgaszabalyok, a vizsgaztatas rendje

A vizsgak szdban és/vagy irasban is lefolytathatok. A vizsgaztatas modjarol, a kdvetelményrendszer-
6l és kollokvium esetén a vizsgara vald felkészitést segité kérdéssorrdl a tantargyat oktatd tanar a
félév 1. hetében (a tantargy oktatasanak megkezdését kovetd héten) tajékoztatja a tanuldkat.

A tanul6 kdoteles megjelenni a kitlizott idépontban a vizsganapon. A vizsgarol torténd igazolatlan ta-
volmaradas esetében a vizsgalapra ,,nem jelent meg” bejegyzést kell tenni. Ha a titkarsag igazoltnak
tekinti a hianyzast, a vizsgalapon az érdemjegy mez0 iiresen hagyasaval ,,igazoltan tavol” megjegyzést
tesz.

Sikertelen vizsga vagy igazolatlan tdvolmaradas esetén a vizsgaztatd koteles az elégtelen osztalyzatot
a vizsgalapra és a leckekdnyvbe bejegyezni.

Az elégtelen osztalyzat javitasa esetén a vizsgaztatod az Uj jegyet a javito-vizsgan vezetett vizsgalapra
¢s az indexbe is bejegyzi. A tovabbiakban csak a kijavitott jegyet kell figyelembe venni.

Igazolatlan tdvolmaradas esetén a tanuld a vizsgat az elsd javito-potld vizsgara kijelolt napon pédtolhat-
ja, és ugy kell tekinteni, mint aki az elsé javito-vizsgajat teszi. Nem gyakorolhaté méltanyossag annak
a tanulonak az esetében, aki a javito-potld vizsga napjan sem jelenik meg és tavolmaradasat harom
munkanapon beliil nem igazolja.

Aki neki fel nem rohato és igazolt okbdl (baleset, korhazi kezelés, sziilés stb.) nem tudott a vizsgan
megjelenni, és taAvolmaradésat orvosi igazolassal, vagy mas hitelt érdemlé mddon a vizsganapot kdve-
t6 harom munkanapon beliil személyesen, faxon stb. igazolja, az a vizsgat potolhatja a javito-pétlo
vizsgakra megallapitott napon. Ez az érintett tanul6 szamara az els6 vizsganap. A javito-potlod vizsgak-
ra megallapitott vizsganapon tett elsé vizsga eredménytelensége esetén az intézménynek gondoskod-
nia kell egy tovabbi javitovizsga nap Kittizésérol.

Vizsgahalasztast a tanul6 a vizsga napjat megel6z6 munkanapon 12 oraig kérhet abban az esetben, ha
a masik vizsgaidOpontban nincs 1étszamkorlatozas.

Minden vizsgat a képzés helyszinén kell megtartani. A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a
vizsgaztato a felelGs. Az irasbeli vizsgan a tanulok feliigyeletérdl és a vizsga szabalyos lebonyolitasarol
az oktatd gondoskodik. Minden vizsgan vizsgalap késziil, melynek eredeti példanyat az iskolabol elvin-
ni tilos.

Az a vizsgazo, aki nem iratkozik fel a vizsgaiddszakban az els6 két meghirdetett idépont egyikére
sem, akkor a 3. utévizsga napon mar csak gy teheti ezt meg, ha kiilon eljarasi dijat fizet.

Az a tanulo, aki egy tantargybol az adott vizsgaidészakban kétszer elégtelen vizsgat tett, irasban kér-
vényezheti a 3. lehetdséget (ami mar 2. utdvizsganak szamit) az eljarasi dij titkarsagon tortént befize-
tése utan a kovetkezo vizsgaidGszak el6tt (aprilisban vagy augusztusban) a titkarsag altal megszerve-
zett idopontban vagy teljesitheti ugyanazon vizsgaidészakban. Egy tantargybol két utovizsga lehetsé-
ges.

Ha a vizsga kizardlag irasbeli részbdl all, az oktatd kdteles a dolgozat értékelése utan a tanuld szamara
egyszeri betekintést biztositani és a hibakrol felvilagositast adni. frasbeli és szobeli elembél 4116 vizs-
ganal az egyszeri betekintés jogat csak a szobeli vizsga megkezdése elbtt kell biztositani. Az egyszeri
betekintés idopontjat az oktatd és a titkarsag egyiitt hatarozza meg.

A szigorlatot legalabb kéttagu bizottsag el6tt kell tenni. A bizottsag elndke az érintett felsoktatasi
intézmény altal kijelolt személy, vagy ha ezzel a lehetdséggel a felsdoktatasi intézmény nem él, az
iskola igazgatdja/tagintézmény-vezetdje altal megbizott, a szaktargy oktatdsdhoz megfeleld kompeten-
ciakkal rendelkezd személy, a masik tagja a targyat az utolso félévben oktatd szaktanar. A szigorlat
szabalyszerii lebonyolitasaért és a szigorlati jegyzokonyv kitoltéséért az elndk felelds.
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A tanul6 a képzés ideje alatt (2 vagy 4 félév szaktol fliggben) az eljarasi dij megfizetése mellett egy-
szer kérheti méltanyossagi kérelemmel egy tantargybol a 4. vizsgalehet6ségét. Errdl az igazga-
to/tagintézmény-vezetd dont.

Vizsga esetén az oktatd a tanulonak a szorgalmi idészakban nyujtott teljesitménye alapjan értékelést
vagy osztalyzatot ajanlhat meg. A megajanlott értékelést (osztalyzatot) a tanuld nem koteles elfogadni,
a vizsgara torténd jelentkezéssel automatikusan kérheti a vizsgara bocsatasat.

Megajanlott jegy esetén a vizsgalapon a ,,megajanlott jegy” megjegyzést szerepeltetni kell.

6. Sikeres és sikertelen vizsgak megismétlése, tantargyismétlés és a hozzajuk kap-
csolodo eljarasi dijak

Gyakorlati jegy potlasa
Ha a tanuld gyakorlati jegyét a szorgalmi idészakban nem szerezte meg (az 6rak szamanak 30%-nal
tobbet hidnyzott vagy egyéb ok miatt) a fizetendd 6sszeg a II. sz. Eljarasi dijak mellékletében lathato.

Beszamolé potlasa
Ha a beszamoloval zarddo tantargy érdemjegyét a szorgalmi id6szak alatt a kijelolt idopontban a tanu-
16 nem szerezte meg, akkor a fizetend6 a I1. sz. Eljarasi dijak mellékletében lathato.

Kollokvium, zardvizsga és szigorlat pétlasa

Kollokvium, zarévizsga és szigorlat letétele a januari és majus-jiniusi ,,normal” vizsgaidészakban els6
alkalommal ingyenes. Ingyenes tovabba két kiilonboz6 tantargybdl, tantargyanként egy-egy alkalom-
mal az ugyanazon vizsgaidészakban letett elsé utovizsga/javitd vizsga.

Vizsgaidészakonként korlatlan szami utdvizsgan vehet részt a tanuld, azonban tantargyanként maxi-
malisan két utovizsga lehetséges. A tantargyanként masodik és minden tovabbi utovizsga a Il. sz. mel-
1ékletében lathato eljarasi dij megfizetését kovetden kezdheté meg.

Betegséget (baleset, korhazi kezelés, sziilés stb.) kivéve aprilisi és augusztusi vizsgaidészakban csak
javito vizsga (egy adott targybdl tett sikertelen vizsga elsé alkalommal torténd javitasa) vagy ismétlo
javito vizsga (a targybol tett sikertelen javitd vizsga megismétlése) teheto.

Sikeres vizsga javitasa

Minden vizsgaiddszakban egyetlen targynal lehetdsége van a tanuldnak, hogy a targybol tett eredmé-
nyes vizsgajat kovetden, az ott megszerzett érdemjegyet kijavithassa (tovabbiakban: sikeres vizsga
javitasa). Ha a tanuld a vizsgara bejelentkezik és azon megjelenik, akkor az adott targybdl, az ott meg-
szerzett érdemjegy lesz a végsod érdemjegye, vagyis a targy teljesitéseként a javitd vizsga eredménye
mindsiil akkor is, ha a tanul6 szdmara ez a hatranyosabb. Ha a tanul6 a vizsgara bejelentkezik, de attol
igazolatlanul tavol marad, akkor az adott targybol a ,,nem jelent meg” bejegyzés szerepel majd a vizs-
galapon, érvényes érdemjeggyel nem fog rendelkezni. Sikeres vizsga javitasanak eljarasi dija a Il. sz.
mellékletében lathato.

Sikeres beszamolo, gyakorlati jegy, szigorlat, komplex vizsga és zarovizsga javitasara nincs lehetség.
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7.

A tanulék tanulmanyi elomenetelét rogzité dokumentumok

Dokumentum Kitoltéséért/vezetéséért felelos személy
Nyelvi naplo nyelvtanar

Osztalynapld osztalyozo része nyelvtanar, szaktanarok, osztalyfénok
Torzslap 0sztalyfonok

Gyakorlati jegyek adatlapja Szaktanar

Beszamolo adatlapja szaktanar

Vizsga, zarovizsga, szigorlat vizsgalapja szaktanar

Szigorlati jegyzokonyv titkarsag, szigorlati elnok
Elektronikus tanulmanyi nyilvantart6 rendszer | Szaktanar

Softemit Oktatasi rendszer titkarsag

Leckekdnyv iskolatitkar

Tii. 572 r.sz. Bizonyitvany osztalyfonok

Tii. 575/j r.sz. Bizonyitvany avizsaa i si

(OKJ vizsga esetén) ga Jegyz0)

1. rész
A szakmai vizsga

A 2, illetve 4 félév szakmai és vizsgakovetelményeinek maradéktalan teljesitése esetén a tanu-
16 szakmai vizsgara bocsathatd. A szakmai vizsga részeit és azok kovetelményeit a szakképe-
sitésnek a tanulmanyok megkezdésének idopontjaban hatalyos szakmai és vizsgakovetelmé-
nyei tartalmazzak, lebonyolitasanak szabalyaira a mindenkor hatalyos rendeletben foglaltak a
mérvadoak.

A vonatkozo szakmai és vizsgakovetelmények a jelen Szabalyzat alland6 melléKleteit képezik.
A jelolt akkor kaphat szakképesitést, ha minden vizsgarészb6l megfelelt.

A tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett els6 szakmai vizsga ingyenes. Sikertelen
vizsga esetén az elsO javitovizsga és az igazolhatd okbol megszakitott potlovizsga ingyenes. A
tanuldi jogviszony megsziinése utan megkezdett els6 szakmai vizsga eljarasi dija a II. sz. mel-
1ékletben lathato.

1V. rész

A szakkeépesités felsooktatasi tanulmanyokba valé beszamithatosaga

Az érvényben 1év6 felséoktatasi térvény hatalyos rendelete alapjan, a szakképzés soran szer-
zett ismeretanyag 33%-anak szakiranyu fels6oktatasi tanulmanyokba vald beszamitasa a Ma-
gyar Uzletemberképzé Szakkdzépiskolaval szerzddéses kapcsolatban 4l felsdoktatasi intéz-
ményeknek a megallapodas szerinti szakan — a nappali, esti és levelez6 tagozatos képzések ke-
retein beliil - biztositott. A maximalisan beszamithat6 kreditérték: 60 (kredit).

A felséfoku és emelt szintii szakmai végzettség a felsdoktatasi felvételi eljarasban 24 tobblet-
pontot jelent.

Budapest, 2011. szeptember 1.

Bulyaki Gyongyi s.k.
igazgatd
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A TVSZ melléklete

I. sz. Idegen nyelvi melléklet

Idegen nyelv tantargybol az a tanul6 kérhet felmentést

1 éves képzés esetén:
Minimum alapfoku, ,,C” tipusta szakmai vagy kozépfoku ,,C” tipusu altalanos vagy azzal
egyenértékii nyelvvizsgaval rendelkezik angol vagy német nyelvbol.

2 éves képzés esetén:

13. évfolyamon, ha legalabb kozépfoku ,,C” tipust, vagy azzal egyenértékil nyelvvizsga bizo-
nyitvannyal rendelkezik angol vagy német nyelvbdl,

Idegenforgalmi szakmenedzser, Kereskedelmi szakmenedzser és Reklamszervez6 szakmene-
dzser szakokon, 14. évfolyamon, csak akkor kérhetd felmentés, ha legalabb kézépfoku ,,C” ti-
pusu szakmai, vagy azzal egyenértékii nyelvvizsga bizonyitvannyal rendelkezik angol vagy
német nyelvbdl,

Az idegen nyelv tanulasa aldl év kézben csak kiilonos méltanyossagbol az igazgaté adhat fel-
mentést.

Azoknal a szakoknal, ahol a szakmai vizsgan kell bizonyitani a nyelvismeretet, a nyelvi orak
alol a képzési 1d6 elsd felében kérhetnek felmentést a tanulok, a képzési idé masodik felében a
felmentés megtagadhato.
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A TVSZ melléklete

1. Eljarasi dijak melléklete*
A tanulmanyokhoz kapcsolédé eljarasi dijak

1. Gyakorlati jegy pétlasa
- 3.000.-Ft/tantargy/vizsga

2. Beszamol6 potlasa
- 3.000.-Ft/tantargy/vizsga.

3. Kollokvium, zarévizsga pétlasa
- 3.000.-Ft/vizsga

4. Sikeres kollokviumi vizsga javitasa
- 3.500.- Ft/vizsgatargy

5. Leckekonyv, szakdolgozati témavazlat, gyakorlati beszamolo késedelmes leadasa
- 500 Ft/nap

6. Szakmai végzettséggel rendelkezok féléves vizsgadija
- 5.000.-Ft/fo/vizsgaid6szak

7. Modulrendszeri OKJ vizsga esetén
Sajat tanulonk esetén:
- alapdij:
= ldegenforgalmi szakmenedzser, Kereskedelmi szakmenedzser,
Reklamszervezo szakmenedzser, Web programozé

= [degenvezetd, Marketing- és reklamiigyintézo,
Protokolliigyintézd, Utazasiligyintézo,
Szamitogéprendszer-karbantartd

= Banki szakiigyintéz6, Pénziligyi szakiigyintézo
= Jogi asszisztens, Intézményi kommunikator

- vizsgatevékenységenkénti vizsgadij:
= jrasbeli, interaktiv: 1.500.- Ft
= gyakorlat, szobeli: 1.200.- Ft
Egyéb tanulék esetén:
- alapdij:
= ldegenforgalmi szakmenedzser, Kereskedelmi szakmenedzser,
Reklamszervez6 szakmenedzser, Web programozo

= [degenvezetd , Marketing- és reklamiigyintézo,
Protokolliigyintézd, Utazastligyintézo,
Szamitogéprendszer-karbantartd

= Banki szakiigyintéz6, Pénziligyi szakiigyintézo
= Jogi asszisztens, Intézményi kommunikator

- vizsgatevékenységenkénti vizsgadij:
= irasbeli, interaktiv: 1.500.- Ft
= gyakorlat, szobeli: 1.200.- Ft

8. Elégtelen szakdolgozat Gjrairasanak dija
- 8.000.-Ft, konzultacio igénybevétele esetén tovabbi 7.000 Ft.

15.000.- Ft

11.000.- Ft
13.000.- Ft
11.000.- Ft

20.000.- Ft

15.000.- Ft
17.000.- Ft
15.000.- Ft

9. A szakmai vizsgan a szakdolgozat védését tartalmazé modul sikertelensége esetén a szakdol-

gozat atdolgozasanak dija
- 8.000.-Ft, konzultacio igénybevétele esetén tovabbi 7.000 Ft.
11
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11. Szakdolgozat kérelem alapjin engedéllyel halasztott leadasa
- -8.000 Ft

12. ECDL vizsga dija

- egyszeri regisztrdcios dij nappali tagozatos tanulé esetén ECDL (7 modulos) 5.500 Ft/f6
ECDL START 4.500.-Ft/f6

- esti-levelezds tagozat esetén ECDL (7 modulos) 7.500 Ft/f6
ECDL START 6.000.-Ft/f6

- vizsgadij nappali tagozat esetén 2.000.-Ft/modulvizsga

- vizsgadij esti-levelez6 tagozat esetén 2.800.-Ft/vizsga

13. Bizonyitvany masodlat kiallitasanak dija
- A bizonyitvany masodlatanak dija a mindenkori illetékr6l szolo torvény szerint keriil megal-

lapitasra.

*A jogszabalyi valtozasokat kovetden az eljarasi dijak médosulhatnak. A valtozast az életbelépés el6tt 1 honap-
pal nyilvanossagra hozzuk.
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NYILATKOZAT A TVSZ melléklete
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképzé SzakkOzépiskola, .........eeeeeueens osztalydba a
2011/2012. tanévre beiratkozott tanuloi kijelentjiik, hogy az iskola

,» T VSZ”-¢ben foglaltakat megismertiik €s betartasat vallaljuk.

Név nyomtatott betiivel | | Alairas
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NYILATKOZAT A TVSZ melléklete
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképzé SzakkOzépiskola, .........eeeeeueens osztalyaba a
2011/2012. tanévre beiratkozott tanuloi kijelentjiik, hogy az iskola

,» T VSZ”-¢ben foglaltakat megismertiik €s betartasat vallaljuk.

Név nyomtatott betiivel | | Alairas

Budapest, 2011. szeptember 1.
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