Magyar
Uzletemberképzd

'k* Szakkozépiskola
HAZIREND

A hazirend az iskola mukddésének szabalyozasara és koordinalasara létrejott
megallapodas. Jelen Hazirendet a tantestiilet 2011. augusztus 26. napjan
fogadta el. A hazirend eléirasai az iskola valamennyi tanulgjara és dolgozoja-
ra kotelezé érvényutek.

A feladatok végrehajtasaban és ellendrzésében tamaszkodunk az iskolai ko6-
zOsségekre:

e a tantestiletre és

e a tanulok koézosségeire /osztalyok, tanulocsoportok/.
A hazirend eléirasa és betar(ta)tasa utjan is erdsiteni kivanjuk a koézosségi
élet fejlédését, az egyéni és kozos felelésség novelését az iskolaval, a tulaj-
donnal, a munkaval és kulturalt magatartassal kapcsolatban.

I. A tanuldk kotelességei

1. A tanul6 tartsa magara nézve kotelezének az iskolai hazirendet, mely-
nek tudomasulvételét alairasaval igazolja.

2. A tanulo legfébb kotelessége a tanulas: legjobb tudasa szerint tegyen
eleget tanulmanyi feladatainak. Az 6rakra lelkiismeretesen késztiljon,
hazi feladatat végezze el. Ha valamilyen elfogadhaté ok miatt nem tu-
dott felkészilni, e tényrél legkésébb a tanitasi ora kezdetekor tajékoz-
tassa tanarat.

3. Minden tanulo koételes tiszteletben tartani masok jogait és emberi mél-
tosagat.
4. A harom hétnél hosszabb ideig tarté hianyzas esetén a tanuld koteles -

a szaktanarral valé megallapodas szerinti - hataridére elmaradasat po-
tolni és az adott anyagrészbdél beszamolni.

5. Ha az orat tarto, vagy az 6t helyettesité tanar S perccel az 6ra megkez-
dése utan nem érkezik meg a tanterembe, akkor az osztalytitkar
(hianyzasa esetén a jelenlévék kozul egy tanuld) koteles ezt a titkarsa-
gon jelezni.

6. A tanulo a tanorarol valo késése miatt az 6rat nem zavarhatja. 3 késés
1 igazolatlan 6ranak mindésul.

7. A tanul6 példamutaté magatartasaval segitse az iskolai fegyelem meg-
szilarditasat, a jo kozosségi élet kialakulasat. Erre intse tarsait is!

8. A tanulo védje a kozosségi és magantulajdont! Forditson gondot
az iskola minden helyisége rendjének és tisztasaganak megtarta-
sara, allaganak megorzésére.

- Ovja a tanitasi 6rakon hasznalatos felszerelési targyakat, taneszko-
zdket és berendezéseket.

- Ne tarje el, hogy masok az iskola helyiségeit és felszereléseit-
eszkozeit, valamint a tanulok személyi tulajdonat képezd targyakat
rongaljak.

- Tanulotarsaival egyetemben ugyeljen arra, hogy az osztalytermet
tisztan, rendezett allapotban hagyjak el, a nyitva maradt ablakokat
zarjak be és a villanyt kapcsoljak le.
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o.

10.

A

A tanulo6 altal tudatosan, vagy hanyagsagbol okozott kart a tanulo,
illetve sztilei /gondviseldje/ kotelesek megtériteni. A kartérités meg-
torténte a kar okozojat nem mentesiti a fegyelmi felelésségre vonas
alol.

Az iskola berendezésében, felszerelésében okozott karért, ha a kart
okozo6 tanuld személye nem allapithatoé meg, a ko6zosségnek kell val-
lalnia a felelésséget, azaz az okozott kart megtériteni.

A tanulo koételes minden tanoran az ora megkezdésekor a tante-
remben az orara felkészilve varni az orat tarté tanart. Ha az ora
megkezdése utan érkezik a tanterembe, mulasztasa késésnek mind-
sul.

tanulé apoltan és rendezett kiilsovel vegyen részt az iskolai

munkaban.

A

Szépitdészerek, kozmetikumok hasznalata a jo izlés hatarain beltl
megengedett.

Ekszert a jo izlés hataran beltl viselhet, ugyanakkor felhivjuk a fi-
gyelmet, hogy az elveszett ékszerért az iskola semmiféle felelésséget
nem vallal.

tanulé o6vja masok egészségét, tartsa be az egészségvédelmi,

munka- és balesetvédelmi, valamint tizvédelmi szabalyokat!

A munka- és ttizvédelmi szabalyok megismerése és betartasa min-
den tanulonak koételessége.

A tanul6 az orakézi sziinetekben, az egyik terembdl a masik terem-
be, illetve a buifébe valo levonulas soran viselkedjen kulturaltan, le-
gyen fegyelmezett.

Tilos az iskola, valamint a gyakorlati /ktilsé/ munkahelyek tertle-
tére behozni és ott hasznalni, illetve fogyasztani:

o szeszes italt, kabito-, illetve droghatasu szert vagy ezek fel-
hasznalasaval készuilt barmilyen mas élelmiszert és élvezeti
cikket, készitményt,

o fegyvert, petardat és egyéb, a testi épség veszélyeztetésére al-
kalmas eszkozt, targyat.

e A drogok birtoklasat, fogyasztasat és terjesztését a Buintet6
Torvénykoényv szigoruan bunteti.

e E tilalmak megszegése a fegyelmi eljaras azonnali megindita-
sat vonja maga utan.

Dohanyozni az iskola tertiletén nem szabad. Az iskolan kivul kiza-
rolag a féldszinten tablaval kijel6lt helyiségben szabad.

Ugyancsak tilos
e a tanorai foglalkozasokon telefonalni, inni és taplalkozni,
e ragogumit ragni.

e a tanorarol késni

II. A tanuldk jogai

1.

Minden tanulé valaszthat, illetve valaszthato osztalytitkari funkciora,
tovabba diakdénkormanyzati tisztségviselének.
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10.

11.

Minden tanulo tehet kozosségi érdeket szolgalo javaslatot az
alabbiakra:

- a tisztségvisel6k személyére, az osztalykozosség €életének szineseb-
bé, gazdagabba tételére,

- az egyes tanulok k6zésségi munkajanak mindsitésére az 1. és II. fél-
év végén osztalygyulés keretében az osztalyfénokkel egytitt,

A tanulo részt vehet a tanulmanyi versenyekben és palyazatokon, ta-
nulmanyi kirandulasokon.

A tanul6 osztalyfénoke, tanarai segitségét, tanacsait kérheti az 6t ki-
l6ndsen érdekld vagy szamara nehezen értheté anyagrészek feldolgoza-
sahoz. Amennyiben tanulmanyi eredménye indokolja, gy a szaktanar
kotelezové is teheti szamara a korrepetalast.

A tanulok, tanulokézosségek az érdekeiket sértd intézkedések esetén
az iskola vezetéihez, pedagogusaihoz és az iskolatitkarokhoz fordul-
hatnak.

A tanul6 joga, hogy a tanulmanyi elémenetelére vonatkozo valamennyi
adatrol naprakész tajékoztatast kapjon.

A tanulo joga, hogy mind a félévi, mind az év végi osztalyzatat féléven-
ként legalabb két, kiillonb6zé idépontban szerzett érdemjegy alapjan
kapja a gyakorlati jeggyel zarodo tantargyak esetén. Kollokviummal és
szigorlattal zarodo tantargynal is kell félév kdzben legalabb két érdem-
jegyet, melyek minimum elégségesek szerezni, mert ezzel jogosult arra,
hogy a félév szorgalmi idészakanak lezarasat kévetéen mehessen a
vizsgaiddszakban vizsgazni. Amennyiben a tanuld ugy gondolja, hogy
félév végi, vagy év végi érdemjegye nem tukroézi hiven szaktargyi tuda-
sa alapjan nyujtott teljesitményét, a Koézoktatasi térvény 11. § 1/o.
pontja értelmében, jogaban all figgetlen vizsgabizottsag el6tt szamot
adni tudasarol.

A raszorul6 nappali tagozatos tanuloknak lehetéségeink szerint kollé-
giumi elhelyezést biztositunk, amit a jelentkezési idészakban kell kér-
ni.

Azok a tanulok, akik idegen nyelvbél allamilag elismert kézépfoku ,C”
tipusu altalanos illetve szakmai nyelvvizsgat igazoloé bizonyitvannyal
rendelkeznek, az adott nyelvbél az oralatogatas aldl felmentheték az
iskola felmentési kérelme alapjan. A felmentést irasbeli kérésre az
igazgato adja a szaktanar javaslata alapjan. Abban az esetben, ha
megkapta a felmentést, javasolt egy masik nyelv tanulasanak megkez-
dése. Errél bévebb informaciot az iskola TVSZ-ében (Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat) talal.

A tanul6 az iskolaban nem részesulhet sem testi fenyitésben, sem
megalazasban.

Partpolitikai nézeteit nyilvanosan egyetlen tanar sem terjesztheti a ta-
nulok kozott és a tanulok sem hangoztathatjak. (Nyilvanosnak miné-
stl a tanitasi és osztalyfénoki oran, orakoézi sziinetben, illetve barmi-
lyen iskolai rendezvényen torténd terjesztés). A tanar a tanulokat nem
késztetheti part vagy partok altal szervezett politikai rendezvényeken
valo részvételre. Semmilyen formaban — sem maganbeszélgetésekben,
sem nyilvanosan — nem tilthatja meg az ilyen jellegli rendezvényeken
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valo részvételt, kivéve, ha az adott rendezvény a Magyar Koztarsasag
Alkotmanyaba utkoézik, vagy a toérvények tiltasa ala esik.

12. A tanulo joga, hogy tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait
érinté kérdésekrdl, valamint e kérben javaslatot tegyen, tovabba kér-
dést intézzen az iskola vezet6éihez, pedagogusaihoz, és arra legkés6ébb a
megkereséstdl szamitott 15 munkanapon belil érdemi valaszt kapjon.

III. Az iskolai élet szabalyai

1. A tanitasi nap rendje

- Minden tanul6 kételes az elsé 6ra megkezdése el6tt 10 perccel beér-
kezni az iskolaba, de legkorabban 7.00 6rakor.

- A tanoérakon a tanulok az o6rarendben eléirtak szerint vesznek részt.
- Az elméleti orak 45 percesek.
A tanorak kezdésének rendje:

Nappali tagozat Esti tagozat

hétfétél-péntekig péntek szombat
1. 6ra 8,00 - 8,45 1. 6ra 14.00 -14.45 8.30-9.15
2, 6ra 8,50 - 9,35 2. 6ra 14.50 -15.35 9.20 -10.05
3. 6ra 9,40 - 10,25 3. 6ra 15.40 -16.25 10.10 -10.55
4. 6ra 10,30 - 11,15 4. 6ra 16.35-17.20 11.00 -11.45
5. 6ra 11,20 - 12,05 5. 6ra 17.25-18.10 11.50 -12.35
6. 6ra 12,10 - 12,55 6. 6ra 18.15 -19.00 12.40 -13.25
7. 6ra 13,00 - 13,45 7. 6ra 19.05 -19.50 13.30 -14.15
8. d6ra 13,50 - 14,35 8. d6ra 14.20 -15.05

Nappali tagozat informatikai Esti tagozat informatikai

Szakképzésnél szakképzésnél
hétfétél-péntekig hétf6 és szerda / kedd és csutdértok

1. 6ra 8,00 - 8,45 1. 6ra 16.30 - 17.15
2. 6ra 8,50 - 9,35 2. 6ra 17.20 - 18.05
3. 6ra 9,40 - 10,25 3. 6ra 18.10 - 18.55
4. 6ra 10,30 - 11,15 4. 6ra 19.00 - 19.45
5. 6ra 11,20 - 12,05 5. 6ra 19.50 - 20.35
6. ora 12,10 - 12,55

7. 6ra 13,00 - 13,45

8. 6ra 13,50 - 14,35

2. Eljaras hianyzas esetén
- A tanuldé csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai fog-
lalkozasrol /betegség, hatosagi intézkedés és egyéb alapos ok, a
tavolmaradasra adott engedély/.
- Ha elére lathato csaladi vagy egyéb ok miatt mulaszt, erre elézete-
sen és irasban kell engedélyt kérnie. Engedélyt 3 napra az osztaly-
fénok, azon tul az igazgato/tagintézmeényvezeté adhat.

- Az elére nem lathaté okbodl bekodvetkezett és a 3 munkanapot meg-
halado mértéklt tavolmaradast a tanulé vagy a sziilé /gondviselé/
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koteles a lehetd legrovidebb titon /telefonon/faxon az 1/302-7876,
302-7877 szamokon, tavirati cim: Magyar Uzletemberképzé
Szakkozépiskola, 1051 Budapest, Sas u. 25. SZ.,
e-mail: info@mua.hu/ az iskola titkarsaga tudomasara hozni.

1 napos hianyzast a tanulé — a hianyzas okanak feltlintetésével —
igazolhat. Ennek mértéke azonban egy féléven bellil a 3 napot nem
haladhatja meg.

Az 1 napon tuli hianyzas igazolasahoz — ha a tavollétet nem az osz-
talyfénok vagy igazgato engedélyezte - orvosi igazolas szlikséges. A
mulasztasrol a tanulo koételes a gyogyulast kévetd harom tanitasi
napon belil irasbeli igazolast hozni. Ellenkez6 esetben a tavolmara-
das igazolatlan.

Az adott honap igazolasait a tanulo a kévetkezé honap 2. munka-
napjaig kell, hogy behozza a titkarsagra az osztaly gyujtéladajaba.
Indokolt esetben késdbb is lehet, de ezt az osztalyfénokkel egyeztet-
nie kell.

Az iskola a szulét koteles (akkor is, ha nem tankételes koru a tanu-
10) értesiteni, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri a 10 orat.

A mulasztas igazolasanak elbiralasa az osztalyféndk feladata. Ha a
tanulonak egy tanitasi félévben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egylttesen meghaladja az elméleti tanitasi orak szamanak 20%-at,
vagy egy adott tantargybol (gyakorlati jeggyel zarodo tantargy ese-
tén) a tanitasi orak 30%-at, és emiatt a tanulo teljesitménye a tani-
tasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi félév
vagy év végén nem osztalyozhato. Ekkor a nevel6testiilet dénthet
arrol, hogy osztalyozo vizsgat tehessen. Ezt a mindenkor érvényben
levé TVSZ-ben (Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat) talaljak meg. Az
osztalyozovizsgat egy haromtagu vizsgabizottsag elétt kell letennie.
A nevel6testilet megtagadhatja ezt a vizsgalehetéséget, ha az igazo-
latlan mulasztasok szama meghaladja az igazolt mulasztasok sza-
mat.

3. Tartéozkodas az iskolaban

Tanitasi oran tual a tanulo — erre vonatkozo kilén engedély nélkul —
konyvtari munka, korrepetalas, ECDL vizsga, internetezés, illetve
hivatalos tigyek intézése cimén tartézkodhat az iskolaban.

4. A tanul6 hivatalos iigyeinek intézése

az iskola titkarsagan /I. emelet /, az iskolatitkaroknal toérténik,
szorgalmi idében
nappali tagozat (munkarend) esetén:
heétfon: 09.30-15.00 éraig
szerdan:
pénteken: 09.30-12.00 oraig
kedden és csutortokon nincs ligyfélfogadas

esti-levelez6 tagozat (munkarend) esetén:

szerdan: 16.00-17.30 oraig
pénteken: 13.00-19.00 oraig
szombaton: 10.00-14.00 oraig
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IV.

VO

tanitasi szinetekben, illetve szorgalmi idészakon kivul (vizsgaidé-
szakban)

nappali tagozat (munkarend) esetén:

hétkéznapokon: 9.00-12.00 ora kozott.

esti-levelez6 tagozat (munkarend) esetén:

szerdan: 12.00-16.30 ora kozott.

pénteken: 13.00-19.00 oraig

szombaton: 10.00-14.00 oraig
Helyiséghasznalat

Az iskola hétkéznapokon 7.00-t61 20.00 oraig, szombaton 8.00-tol
16.00 oraig van nyitva. Az iskola diakjai ezen id6 alatt az éptiletben
tartozkodhatnak, ha nem zavarjak az ott folyd munkat. A koételezd
és valasztott foglalkozasok idétartaman kivil az iskola nem vallalja
a diakok feltigyeletét.

Minden tanul6 igénybe veheti az iskolaban rendelkezésre allo esz-
kozoket, létesitményeket (pl. kényvtar), stb. a Hazirendben megha-
tarozott feltételek mellett.

A tanulo az iskolai szamitogéprendszer hasznalatakor kételes vi-
gyazni az eszkozok és programok épségére. Nem modosithatja, illet-
ve toérolheti masok munkajat (kivéve, ha az érintett fél erre felkéri).
Az e pontban irottak szandékos megszegése fegyelmi buntetést, il-
letve az iskolai szamitogéprendszer hasznalatatol valo ideiglenes
vagy végleges eltiltast vonja maga utan.

A tanulo koételessége, hogy az iskola létesitményeit, eszkozeit célsze-
ruen hasznalja, és épségét megovja. A létesitményekben, eszk6zok-
ben szandékosan vagy durva hanyagsaggal okozott karokért a kar
okozdja anyagilag is felel6s.

A tanulok tavozaskor okmanyaikat és értéktargyaikat vigyék ma-
gukkal. A tanitas utani tavozaskor az osztalyterem ablakait csukjak
be, a villanyokat kapcsoljak le, ruhanemut, taneszkdzt ne hagyja-
nak a tanteremben.

Nagyobb 6sszegli pénzt, értéktargyakat tanuléink lehetéleg ne hoz-
zanak magukkal, mert az iskola nem vallal felel6sséget érte.

A talalt targyakat az I. emeleti titkarsagon adjak le a tanulodk, illetve
az elhagyott targyakat itt vehetik at a tanulok.

A koényvtar hasznalati igényt az iskola titkarsagan ugyfélfogadasi
idében kell egyeztetni. A kikolcsonzott konyveket a tanuloknak leg-
késébb az utolso tanitasi héten vissza kell adni. Hiany esetén a ta-
nulot kartéritési kotelezettség terheli.

Az iskola feladatat tekintve politikamentes intézmény. Ezért az isko-
la tertiletén és az iskolai rendezvényeken tilos barmely part jelképe-
it, jelvényeit viselni, hasznalni és terjeszteni. Partpolitikai rendez-
vényt az iskola tertiletén sem tanitasi idében, sem tanitasi idén ki-
vl tartani nem szabad.

Egészségvédelem, baleset-megel6zés

A tanuld joga, hogy rendszeres egészségugyi felligyeletben és a
sziikséges ellatasban részesuiljon.
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VI.

A tanulo koteles sajat és tarsai testi épségének ovasara. A tanulo
nem hozhat olyan eszkdzt vagy anyagot az iskolaba, mellyel sajat
vagy masok testi épségét veszélyezteti.

Minden tanévben az elsd osztalyfénoki 6ran az osztalyfénokok is-
mertetik a tanulokkal a tizvédelmi és baleset-megel6zési tudnivalo-
kat. A szaktantermekre, eléadokra és egyéb tantermekre vonatkozo
specialis szabalyokrodl a tanév elsé szakorajan a szaktanar tajékoz-
tatja a tanulokat. A tanulok alairasukkal igazoljak, hogy reszt vet-
tek a tuizvédelmi és baleset-megelézési oktatasban.

A tanulo koteles a szaktantermek igénybevételekor a szaktanar ku-

16n eléirasait betartani. Ezeken, a helyeken diak csak tanari fel-
lUgyelettel tartézkodhat.

Fegyelmi iigyek

A Hazirend az iskolai élet alapvetd szabalya. Ha az iskola barmely
tanuldja vagy oktatoja a Hazirenddel ellentétesen cselekszik, az is-
kolai Diakénkormanyzathoz és az iskola igazgat6jahoz fordulhat.

Ha a Hazirendet a tanul6é megsérti, a szabalysértés meértékeétdl fliig-
gben részesitheté szaktanari intésben, osztalyfé6noki megrovasban,
tovabba igazgatoi figyelmeztetésben, intésben, megrovasban illetve
fegyelmi eljaras indithato ellene. Az igazgatéi buintetési fokozatok
barmelyike csak az osztalyfénokkel, illetve a szaktanarral valo
egyeztetés alapjan adhat6é. Az itt megjelolt buntetési fokozatok
mindegyikét az osztalyozo naploban régziteni kell. A tanul6 egy tan-
évben azonos igazgatéi buintetési fokozatban csak egyszer részesul-
het. Fegyelmi hatarozatot csak az igazgaté (megrovas, szigori meg-
rovas, meghatarozott kedvezmények megvonasa), illetve a tantestii-
let (athelyezés masik osztalyba, iskolaba, eltiltas a tanév folyatata-
satol, kizaras) hozhat.

A tanulo tanuléi jogviszonya — akarata ellenére — csak fegyelmi ha-
tarozattal, illetve a jogszabalyban rogzitett mértéket tullépdé hiany-
zas esetén szuntetheté meg a torvény altal eldirt keretek kozott.
Nem sziikséges fegyelmi hatarozat a tanulo jogviszonyanak meg-
szlintetéséhez abban az esetben, ha igazolatlan o6rainak szama
meghaladja az igazoltan mulasztott 6rak szamat és ha az igazolt és
igazolatlan orak szama egylttesen meghaladja az 6ssz. 6raszam
20%-at. Ha a mulasztott 6rainak a szama gyakorlati jeggyel zar6do
tantargy esetén egy félévben meghaladja az adott tantargy 6sszes
oraszamanak 30%-at, akkor a tanulo a félév vagy tanév végén nem
osztalyozhato; de a tantesttlilet engedélyével osztalyozo vizsgat tehet.
A nevel6testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg,
ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja az igazolt mulasz-
tasok szamat.

Igazolatlan mulasztas esetén az iskola a szulét koteles értesiteni a
nem tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa eléri a 10 orat. Ha az
iskola értesitése eredménytelen maradt, az iskola megkeresi a tanu-
16 szul6éjét/gondviseldjét.
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VII. A Hazirend hatalya

A Hazirend a diakok iskolaba toérténd érkezésétél az onnan valo ta-
vozasig.

A Hazirend a beiratkozastol a tanuloi jogviszony megszUinéséig ér-
vényes a diakokra.

A Hazirendet és annak modositasat a tantestiilet hagyja jova az is-
kolai Diakénkormanyzat egyetértésével.

A Hazirendet beiratkozaskor minden tanulé megismeri, melynek
tudomasulvételét a tanulo alairasaval igazolja.

A Hazirend egy példanyat minden osztalyteremben ki kell fliggesz-
teni.

A Hazirend és annak esetleges késébbi modositasai kihirdetéskor
lépnek életbe, és visszamendlegese hatallyal nem érvényesek.

Budapest, 2011. augusztus 26.
Bulyaki Gyongyi s.k.

igazgato

8/10. oldal



A Hazirend melléklete!
NYILATKOZAT
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképzd Szakk6zépiskolQ, .e.eeeeeeseerennes ” osztalyaba a

2011/2012. tanévre beiratkozott tanuléi kijelentjlik, hogy az iskola ,Hazirend”-jében foglal-
takat megismertiik és az abban foglaltak betartasat vallaljuk.

Név nyomtatott betiivel | Alairas
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A Hazirend melléklete!
NYILATKOZAT
Alulirottak, mint a Magyar Uzletemberképzd Szakk6zépiskolQ, .e.eeueeesecreanes ” osztalyaba a

2011/2012. tanévre beiratkozott tanuléi kijelentjlik, hogy az iskola ,Hazirend”-jében foglal-
takat megismertiik és az abban foglaltak betartasat vallaljuk.

Név nyomtatott betiivel | Alairas

Budapest, 2011. szeptember 1.
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