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HÁZIREND 

A házirend az iskola működésének szabályozására és koordinálására létrejött 

megállapodás. Jelen Házirendet a tantestület 2011. augusztus 26. napján 
fogadta el. A házirend előírásai az iskola valamennyi tanulójára és dolgozójá-
ra kötelező érvényűek.  

A feladatok végrehajtásában és ellenőrzésében támaszkodunk az iskolai kö-
zösségekre: 

 a tantestületre és 

 a tanulók közösségeire /osztályok, tanulócsoportok/. 

A házirend előírása és betar(ta)tása útján is erősíteni kívánjuk a közösségi 
élet fejlődését, az egyéni és közös felelősség növelését az iskolával, a tulaj-
donnal, a munkával és kulturált magatartással kapcsolatban. 

I. A tanulók kötelességei 

1. A tanuló tartsa magára nézve kötelezőnek az iskolai házirendet, mely-

nek tudomásulvételét aláírásával igazolja. 

2. A tanuló legfőbb kötelessége a tanulás: legjobb tudása szerint tegyen 
eleget tanulmányi feladatainak. Az órákra lelkiismeretesen készüljön, 

házi feladatát végezze el. Ha valamilyen elfogadható ok miatt nem tu-
dott felkészülni, e tényről legkésőbb a tanítási óra kezdetekor tájékoz-

tassa tanárát. 

3. Minden tanuló köteles tiszteletben tartani mások jogait és emberi mél-
tóságát. 

4. A három hétnél hosszabb ideig tartó hiányzás esetén a tanuló köteles - 
a szaktanárral való megállapodás szerinti - határidőre elmaradását pó-
tolni és az adott anyagrészből beszámolni. 

5. Ha az órát tartó, vagy az őt helyettesítő tanár 5 perccel az óra megkez-
dése után nem érkezik meg a tanterembe, akkor az osztálytitkár  

(hiányzása esetén a jelenlévők közül egy tanuló) köteles ezt a titkársá-
gon jelezni. 

6. A tanuló a tanóráról való késése miatt az órát nem zavarhatja. 3 késés 

1 igazolatlan órának minősül. 

7. A tanuló példamutató magatartásával segítse az iskolai fegyelem meg-

szilárdítását, a jó közösségi élet kialakulását. Erre intse társait is! 

8. A tanuló védje a közösségi és magántulajdont! Fordítson gondot 
az iskola minden helyisége rendjének és tisztaságának megtartá-

sára, állagának megőrzésére. 

- Óvja a tanítási órákon használatos felszerelési tárgyakat, taneszkö-
zöket és berendezéseket. 

- Ne tűrje el, hogy mások az iskola helyiségeit és felszereléseit-
eszközeit, valamint a tanulók személyi tulajdonát képező tárgyakat 

rongálják. 

- Tanulótársaival egyetemben ügyeljen arra, hogy az osztálytermet 
tisztán, rendezett állapotban hagyják el, a nyitva maradt ablakokat 

zárják be és a villanyt kapcsolják le. 

 

Magyar  

Üzletemberképző 

Szakközépiskola 
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- A tanuló által tudatosan, vagy hanyagságból okozott kárt a tanuló, 
illetve szülei /gondviselője/ kötelesek megtéríteni. A kártérítés meg-

történte a kár okozóját nem mentesíti a fegyelmi felelősségre vonás 
alól. 

- Az iskola berendezésében, felszerelésében okozott kárért, ha a kárt 

okozó tanuló személye nem állapítható meg, a közösségnek kell vál-
lalnia a felelősséget, azaz az okozott kárt megtéríteni. 

- A tanuló köteles minden tanórán az óra megkezdésekor a tante-
remben az órára felkészülve várni az órát tartó tanárt. Ha az óra 
megkezdése után érkezik a tanterembe, mulasztása késésnek minő-

sül. 

9. A tanuló ápoltan és rendezett külsővel vegyen részt az iskolai 

munkában. 

- Szépítőszerek, kozmetikumok használata a jó ízlés határain belül 
megengedett.  

- Ékszert a jó ízlés határán belül viselhet, ugyanakkor felhívjuk a fi-
gyelmet, hogy az elveszett ékszerért az iskola semmiféle felelősséget 
nem vállal. 

10. A tanuló óvja mások egészségét, tartsa be az egészségvédelmi, 
munka- és balesetvédelmi, valamint tűzvédelmi szabályokat! 

- A munka- és tűzvédelmi szabályok megismerése és betartása min-
den tanulónak kötelessége.  

- A tanuló az óraközi szünetekben, az egyik teremből a másik terem-

be, illetve a büfébe való levonulás során viselkedjen kulturáltan, le-
gyen fegyelmezett.  

- Tilos az iskola, valamint a gyakorlati /külső/ munkahelyek terüle-

tére behozni és ott használni, illetve fogyasztani: 

 szeszes italt, kábító-, illetve droghatású szert vagy ezek fel-

használásával készült bármilyen más élelmiszert és élvezeti 
cikket, készítményt, 

 fegyvert, petárdát és egyéb, a testi épség veszélyeztetésére al-
kalmas eszközt, tárgyat. 

 A drogok birtoklását, fogyasztását és terjesztését a Büntető 
Törvénykönyv szigorúan bünteti. 

 E tilalmak megszegése a fegyelmi eljárás azonnali megindítá-
sát vonja maga után. 

- Dohányozni az iskola területén nem szabad. Az iskolán kívül kizá-
rólag a földszinten táblával kijelölt helyiségben szabad. 

- Ugyancsak tilos  

 a tanórai foglalkozásokon telefonálni, inni és táplálkozni, 

 rágógumit rágni. 

 a tanóráról késni 

II. A tanulók jogai 

1. Minden tanuló választhat, illetve választható osztálytitkári funkcióra, 

továbbá diákönkormányzati tisztségviselőnek.  
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2. Minden tanuló tehet közösségi érdeket szolgáló javaslatot az 
alábbiakra: 

- a tisztségviselők személyére, az osztályközösség életének színeseb-
bé, gazdagabbá tételére, 

- az egyes tanulók közösségi munkájának minősítésére az I. és II. fél-

év végén osztálygyűlés keretében az osztályfőnökkel együtt, 

3. A tanuló részt vehet a tanulmányi versenyekben és pályázatokon, ta-

nulmányi kirándulásokon. 

4. A tanuló osztályfőnöke, tanárai segítségét, tanácsait kérheti az őt kü-
lönösen érdeklő vagy számára nehezen érthető anyagrészek feldolgozá-

sához. Amennyiben tanulmányi eredménye indokolja, úgy a szaktanár 
kötelezővé is teheti számára a korrepetálást. 

5. A tanulók, tanulóközösségek az érdekeiket sértő intézkedések esetén 
az iskola vezetőihez, pedagógusaihoz és az iskolatitkárokhoz fordul-
hatnak. 

6. A tanuló joga, hogy a tanulmányi előmenetelére vonatkozó valamennyi 
adatról naprakész tájékoztatást kapjon. 

7. A tanuló joga, hogy mind a félévi, mind az év végi osztályzatát féléven-

ként legalább két, különböző időpontban szerzett érdemjegy alapján 
kapja a gyakorlati jeggyel záródó tantárgyak esetén. Kollokviummal és 

szigorlattal záródó tantárgynál is kell félév közben legalább két érdem-
jegyet, melyek minimum elégségesek szerezni, mert ezzel jogosult arra, 
hogy a félév szorgalmi időszakának lezárását követően mehessen a 

vizsgaidőszakban vizsgázni. Amennyiben a tanuló úgy gondolja, hogy 
félév végi, vagy év végi érdemjegye nem tükrözi híven szaktárgyi tudá-
sa alapján nyújtott teljesítményét, a Közoktatási törvény 11. § 1/o. 

pontja értelmében, jogában áll független vizsgabizottság előtt számot 
adni tudásáról. 

8. A rászoruló nappali tagozatos tanulóknak lehetőségeink szerint kollé-
giumi elhelyezést biztosítunk, amit a jelentkezési időszakban kell kér-
ni. 

9. Azok a tanulók, akik idegen nyelvből államilag elismert középfokú „C” 
típusú általános illetve szakmai nyelvvizsgát igazoló bizonyítvánnyal 

rendelkeznek, az adott nyelvből az óralátogatás alól felmenthetők az 
iskola felmentési kérelme alapján. A felmentést írásbeli kérésre az 
igazgató adja a szaktanár javaslata alapján. Abban az esetben, ha 

megkapta a felmentést, javasolt egy másik nyelv tanulásának megkez-
dése. Erről bővebb információt az iskola TVSZ-ében (Tanulmányi és 
Vizsgaszabályzat) talál. 

10. A tanuló az iskolában nem részesülhet sem testi fenyítésben, sem 
megalázásban. 

11. Pártpolitikai nézeteit nyilvánosan egyetlen tanár sem terjesztheti a ta-
nulók között és a tanulók sem hangoztathatják. (Nyilvánosnak minő-
sül a tanítási és osztályfőnöki órán, óraközi szünetben, illetve bármi-

lyen iskolai rendezvényen történő terjesztés). A tanár a tanulókat nem 
késztetheti párt vagy pártok által szervezett politikai rendezvényeken 

való részvételre. Semmilyen formában – sem magánbeszélgetésekben, 
sem nyilvánosan – nem tilthatja meg az ilyen jellegű rendezvényeken 
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való részvételt, kivéve, ha az adott rendezvény a Magyar Köztársaság 
Alkotmányába ütközik, vagy a törvények tiltása alá esik. 

12. A tanuló joga, hogy tájékoztatást kapjon személyét és tanulmányait 
érintő kérdésekről, valamint e körben javaslatot tegyen, továbbá kér-
dést intézzen az iskola vezetőihez, pedagógusaihoz, és arra legkésőbb a 

megkereséstől számított 15 munkanapon belül érdemi választ kapjon. 

III. Az iskolai élet szabályai 

1. A tanítási nap rendje  

- Minden tanuló köteles az első óra megkezdése előtt 10 perccel beér-
kezni az iskolába, de legkorábban 7.00 órakor. 

- A tanórákon a tanulók az órarendben előírtak szerint vesznek részt.  

- Az elméleti órák 45 percesek. 

A tanórák kezdésének rendje: 

 Nappali tagozat Esti tagozat 
 hétfőtől-péntekig péntek szombat 

1. óra 8,00 - 8,45 1. óra 14.00 -14.45 8.30 -9.15 

2. óra 8,50 - 9,35 2. óra 14.50 -15.35 9.20 -10.05 

3. óra 9,40 - 10,25 3. óra 15.40 -16.25 10.10 -10.55 

4. óra 10,30 - 11,15 4. óra 16.35 -17.20 11.00 -11.45 

5. óra 11,20 - 12,05 5. óra 17.25 -18.10 11.50 -12.35 

6. óra 12,10 - 12,55 6. óra 18.15 -19.00 12.40 -13.25 

7. óra 13,00 - 13,45 7. óra 19.05 -19.50 13.30 -14.15 

8. óra 13,50 - 14,35 8. óra  14.20 -15.05 

 

 Nappali tagozat informatikai Esti tagozat informatikai 
 Szakképzésnél szakképzésnél 

 hétfőtől-péntekig hétfő és szerda / kedd és csütörtök 

1. óra 8,00 - 8,45  1. óra 16.30 - 17.15 

2. óra 8,50 - 9,35  2. óra 17.20 - 18.05 

3. óra 9,40 - 10,25  3. óra 18.10 - 18.55 

4. óra 10,30 - 11,15  4. óra 19.00 - 19.45 

5. óra 11,20 - 12,05  5. óra  19.50 - 20.35 

6. óra 12,10 - 12,55    

7. óra 13,00 - 13,45    

8. óra 13,50 - 14,35    

2. Eljárás hiányzás esetén 

- A tanuló csak indokolt esetben maradhat távol az iskolai fog-
lalkozásról /betegség, hatósági intézkedés és egyéb alapos ok, a 

távolmaradásra adott engedély/. 

- Ha előre látható családi vagy egyéb ok miatt mulaszt, erre előzete-

sen és írásban kell engedélyt kérnie. Engedélyt 3 napra az osztály-
főnök, azon túl az igazgató/tagintézményvezető adhat. 

- Az előre nem látható okból bekövetkezett és a 3 munkanapot meg-

haladó mértékű távolmaradást a tanuló vagy a szülő /gondviselő/ 
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köteles a lehető legrövidebb úton /telefonon/faxon az 1/302-7876, 
302-7877 számokon, távirati cím: Magyar Üzletemberképző  

Szakközépiskola, 1051 Budapest, Sas u. 25. sz.,  
e-mail: info@mua.hu/ az iskola titkársága tudomására hozni.  

- 1 napos hiányzást a tanuló – a hiányzás okának feltüntetésével – 

igazolhat. Ennek mértéke azonban egy féléven belül a 3 napot nem 
haladhatja meg. 

- Az 1 napon túli hiányzás igazolásához – ha a távollétet nem az osz-
tályfőnök vagy igazgató engedélyezte - orvosi igazolás szükséges. A 
mulasztásról a tanuló köteles a gyógyulást követő három tanítási 

napon belül írásbeli igazolást hozni. Ellenkező esetben a távolmara-
dás igazolatlan. 

- Az adott hónap igazolásait a tanuló a következő hónap 2. munka-
napjáig kell, hogy behozza a titkárságra az osztály gyűjtőládájába. 
Indokolt esetben később is lehet, de ezt az osztályfőnökkel egyeztet-

nie kell. 

- Az iskola a szülőt köteles (akkor is, ha nem tanköteles korú a tanu-
ló) értesíteni, ha a tanuló igazolatlan mulasztása eléri a 10 órát. 

- A mulasztás igazolásának elbírálása az osztályfőnök feladata. Ha a 
tanulónak egy tanítási félévben az igazolt és igazolatlan mulasztása 

együttesen meghaladja az elméleti tanítási órák számának 20%-át, 
vagy egy adott tantárgyból (gyakorlati jeggyel záródó tantárgy ese-
tén) a tanítási órák 30%-át, és emiatt a tanuló teljesítménye a taní-

tási év közben nem volt érdemjeggyel értékelhető, a tanítási félév 
vagy év végén nem osztályozható. Ekkor a nevelőtestület dönthet 
arról, hogy osztályozó vizsgát tehessen. Ezt a mindenkor érvényben 

lévő TVSZ-ben (Tanulmányi és Vizsgaszabályzat) találják meg. Az 
osztályozóvizsgát egy háromtagú vizsgabizottság előtt kell letennie. 

A nevelőtestület megtagadhatja ezt a vizsgalehetőséget, ha az igazo-
latlan mulasztások száma meghaladja az igazolt mulasztások szá-
mát.  

3. Tartózkodás az iskolában 

- Tanítási órán túl a tanuló – erre vonatkozó külön engedély nélkül – 

könyvtári munka, korrepetálás, ECDL vizsga, internetezés, illetve 
hivatalos ügyek intézése címén tartózkodhat az iskolában. 

4. A tanuló hivatalos ügyeinek intézése 

- az iskola titkárságán /I. emelet /, az iskolatitkároknál történik, 

- szorgalmi időben  

nappali tagozat (munkarend) esetén: 

hétfőn: 
szerdán:  

pénteken:  09.30-12.00 óráig 

kedden és csütörtökön  nincs ügyfélfogadás 

esti-levelező tagozat (munkarend) esetén: 

szerdán: 16.00-17.30 óráig 
pénteken: 13.00-19.00 óráig 

szombaton: 10.00-14.00 óráig 
 

09.30-15.00 óráig 
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- tanítási szünetekben, illetve szorgalmi időszakon kívül (vizsgaidő-
szakban) 

nappali tagozat (munkarend) esetén: 

hétköznapokon:  9.00-12.00 óra között. 

esti-levelező tagozat (munkarend) esetén: 

szerdán:  12.00-16.30 óra között. 
pénteken: 13.00-19.00 óráig 

szombaton: 10.00-14.00 óráig 

IV. Helyiséghasználat 

- Az iskola hétköznapokon 7.00-től 20.00 óráig, szombaton 8.00-tól  

16.00 óráig van nyitva. Az iskola diákjai ezen idő alatt az épületben 
tartózkodhatnak, ha nem zavarják az ott folyó munkát. A kötelező 

és választott foglalkozások időtartamán kívül az iskola nem vállalja 
a diákok felügyeletét. 

- Minden tanuló igénybe veheti az iskolában rendelkezésre álló esz-

közöket, létesítményeket (pl. könyvtár), stb. a Házirendben megha-
tározott feltételek mellett. 

- A tanuló az iskolai számítógéprendszer használatakor köteles vi-

gyázni az eszközök és programok épségére. Nem módosíthatja, illet-
ve törölheti mások munkáját (kivéve, ha az érintett fél erre felkéri).  

Az e pontban írottak szándékos megszegése fegyelmi büntetést, il-
letve az iskolai számítógéprendszer használatától való ideiglenes 
vagy végleges eltiltást vonja maga után. 

- A tanuló kötelessége, hogy az iskola létesítményeit, eszközeit célsze-
rűen használja, és épségét megóvja. A létesítményekben, eszközök-
ben szándékosan vagy durva hanyagsággal okozott károkért a kár 

okozója anyagilag is felelős. 

- A tanulók távozáskor okmányaikat és értéktárgyaikat vigyék ma-

gukkal. A tanítás utáni távozáskor az osztályterem ablakait csukják 
be, a villanyokat kapcsolják le, ruhaneműt, taneszközt ne hagyja-
nak a tanteremben. 

- Nagyobb összegű pénzt, értéktárgyakat tanulóink lehetőleg ne hoz-
zanak magukkal, mert az iskola nem vállal felelősséget érte. 

- A talált tárgyakat az I. emeleti titkárságon adják le a tanulók, illetve 
az elhagyott tárgyakat itt vehetik át a tanulók. 

- A könyvtár használati igényt az iskola titkárságán ügyfélfogadási 

időben kell egyeztetni. A kikölcsönzött könyveket a tanulóknak leg-
később az utolsó tanítási héten vissza kell adni. Hiány esetén a ta-
nulót kártérítési kötelezettség terheli. 

- Az iskola feladatát tekintve politikamentes intézmény. Ezért az isko-
la területén és az iskolai rendezvényeken tilos bármely párt jelképe-

it, jelvényeit viselni, használni és terjeszteni. Pártpolitikai rendez-
vényt az iskola területén sem tanítási időben, sem tanítási időn kí-
vül tartani nem szabad. 

V. Egészségvédelem, baleset-megelőzés 

- A tanuló joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és a 

szükséges ellátásban részesüljön. 
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- A tanuló köteles saját és társai testi épségének óvására. A tanuló 
nem hozhat olyan eszközt vagy anyagot az iskolába, mellyel saját 

vagy mások testi épségét veszélyezteti. 

- Minden tanévben az első osztályfőnöki órán az osztályfőnökök is-
mertetik a tanulókkal a tűzvédelmi és baleset-megelőzési tudnivaló-

kat. A szaktantermekre, előadókra és egyéb tantermekre vonatkozó 
speciális szabályokról a tanév első szakóráján a szaktanár tájékoz-

tatja a tanulókat. A tanulók aláírásukkal igazolják, hogy reszt vet-
tek a tűzvédelmi és baleset-megelőzési oktatásban. 

- A tanuló köteles a szaktantermek igénybevételekor a szaktanár kü-

lön előírásait betartani. Ezeken, a helyeken diák csak tanári fel-
ügyelettel tartózkodhat. 

VI. Fegyelmi ügyek 

- A Házirend az iskolai élet alapvető szabálya. Ha az iskola bármely 
tanulója vagy oktatója a Házirenddel ellentétesen cselekszik, az is-

kolai Diákönkormányzathoz és az iskola igazgatójához fordulhat. 

- Ha a Házirendet a tanuló megsérti, a szabálysértés mértékétől füg-
gően részesíthető szaktanári intésben, osztályfőnöki megrovásban, 

továbbá igazgatói figyelmeztetésben, intésben, megrovásban illetve 
fegyelmi eljárás indítható ellene. Az igazgatói büntetési fokozatok 

bármelyike csak az osztályfőnökkel, illetve a szaktanárral való 
egyeztetés alapján adható. Az itt megjelölt büntetési fokozatok 
mindegyikét az osztályozó naplóban rögzíteni kell. A tanuló egy tan-

évben azonos igazgatói büntetési fokozatban csak egyszer részesül-
het. Fegyelmi határozatot csak az igazgató (megrovás, szigorú meg-
rovás, meghatározott kedvezmények megvonása), illetve a tantestü-

let (áthelyezés másik osztályba, iskolába, eltiltás a tanév folyatatá-
sától, kizárás) hozhat. 

- A tanuló tanulói jogviszonya – akarata ellenére – csak fegyelmi ha-
tározattal, illetve a jogszabályban rögzített mértéket túllépő hiány-
zás esetén szüntethető meg a törvény által előírt keretek között. 

Nem szükséges fegyelmi határozat a tanuló jogviszonyának meg-
szüntetéséhez abban az esetben, ha igazolatlan óráinak száma 

meghaladja az igazoltan mulasztott órák számát és ha az igazolt és 
igazolatlan órák száma együttesen meghaladja az össz. óraszám 
20%-át. Ha a mulasztott óráinak a száma gyakorlati jeggyel záródó 

tantárgy esetén egy félévben meghaladja az adott tantárgy összes 
óraszámának 30%-át, akkor a tanuló a félév vagy tanév végén nem 
osztályozható; de a tantestület engedélyével osztályozó vizsgát tehet. 

A nevelőtestület az osztályozóvizsga letételét akkor tagadhatja meg, 
ha az igazolatlan mulasztások száma meghaladja az igazolt mulasz-

tások számát.  

- Igazolatlan mulasztás esetén az iskola a szülőt köteles értesíteni a 
nem tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása eléri a 10 órát. Ha az 

iskola értesítése eredménytelen maradt, az iskola megkeresi a tanu-
ló szülőjét/gondviselőjét. 
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VII. A Házirend hatálya 

- A Házirend a diákok iskolába történő érkezésétől az onnan való tá-

vozásig.  

- A Házirend a beiratkozástól a tanulói jogviszony megszűnéséig ér-
vényes a diákokra. 

- A Házirendet és annak módosítását a tantestület hagyja jóvá az is-
kolai Diákönkormányzat egyetértésével. 

- A Házirendet beiratkozáskor minden tanuló megismeri, melynek 
tudomásulvételét a tanuló aláírásával igazolja.  

- A Házirend egy példányát minden osztályteremben ki kell függesz-

teni. 

- A Házirend és annak esetleges későbbi módosításai kihirdetéskor 

lépnek életbe, és visszamenőlegese hatállyal nem érvényesek. 
 
 

Budapest, 2011. augusztus 26. 
Bulyáki Gyöngyi s.k. 
igazgató 
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A Házirend melléklete! 

 

NYILATKOZAT 
 
Alulírottak, mint a Magyar Üzletemberképző Szakközépiskola, ……………….” osztályába a 

2011/2012. tanévre beiratkozott tanulói kijelentjük, hogy az iskola „Házirend”-jében foglal-

takat megismertük és az abban foglaltak betartását vállaljuk. 

 

Név nyomtatott betűvel  Aláírás 
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Budapest, 2011. szeptember 1. 


